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Palhaza Varos Onkormanyzata
2022. évre vonatkozo éves Osszefoglalo ellenorzési jelentésének elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet/

Az &llamhaztartasrdl sz6lé 2011, évi CXCV. térvény 70. § (1) bekezdése alapjan a belsé
cllenbrzés kialakitasarol, megfeleld miikodtetésérél és fliggetlenségének biztositasarél a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A Bkr 49. § (3a) bekezdése alapjan a jegyz6 a tirgyévre vonatkozé éves ellenérzési
jelentést, valamint a helyi onkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek éves
ellendrzési jelentései alapjan készitett éves ellendrzési jelentést - a targyévet kivetden,
legkésobb a zarszamadasi rendelet elfogadasiig - a képviselo-testiilet elé terjeszti
jovahagyasra,

Az éves ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérl  szolé  370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet rendelkezései szerint, az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mddszertani Gtmutatd figyelembe vételével
lett elkészitve.

Az éves ellendrzési jelentés a belsd ellendrzés adott évi tevékenységének bemutatasat, az elért
célok és az éves teljesitmény Osszegzését, illetve az ellendrzések altal tett megallapitasok és
javaslatok hasznosulasanak tapasztalatait tartalmazza.

A kifejtett jogszabalyi rendelkezések alapjan a Képviseld-testiilet elé terjesztem a 2022, évre
vonatkozé éves ellendrzést jelentést.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet az éves ellenbrzési jelentés megtargyaldsara és
elfogadéaséra.

Palhaza, 2023. dprilis 12,

Csat6 Szabolcs sk.
jegyzd



EVES OSSZEFOGLALO ELLENORZES! JELENTES

Palhaza Varos Onkormanyzata
2022, évi belso ellenorzési kitelezettségének

teljesitésérol

Vezetdi 6sszefoglald

Az éves Osszefoglalo ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolod
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 48. §-a alapjén, az ott megjelolt
szempontok figyelembe vételével] keriilt dsszedllitdsra.

Palhaza Varos Onkormanyzatara vonatozo 2022. évi éves belsé ellen6rzési terv a Bkr. 31. §-nak
rendelkezései szerint és az allamhéztartasért felelds miniszter altal kiadott szakmai mddszertant
utmutaté tartalma alapjan lett Osszeallitva. A terv a kockéazatelemzés alapjan feldllitott
prioritasokon és a rendelkezésre 4allo erdforrasokon alapul. A Képvisel6-testiilet az

onkormanyzat 2022. évre sz6l6 éves belsé ellendrzési tervét az aldbbiak szerintjovahagyta.
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Az Osszefoglald éves ellenfrzési jelentésre vonatkozdan a jogalkotd célja az atlathatoség
biztositdsa ¢és a kozpénzek felhasznalasanak hatékony elOsegitése, a nyilvanossag
megteremtésével annak érdekében, hogy a képviseld testiilet sajat szervezete iranyitaséval és
feladatellatasanak gyakorlataval is példat mutasson.

A belst ellenbrzés a vizsgélat lebonyolitdsa, az ellendrzési program és jelentés készitése sordn a
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet, az allamhéztartisért felelés miniszter altal kozzétett

modszertani Gtmutatok és a Belsé Ellentérzési Kézikonyv elbirdsainak szem eldtt tartdsival
végezte tevékenységét.



I. A belsé ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa
onértékelés alapjan
(Bkr. 48. § a) pont)

A bels6 ellendrzéssel kapcsolatos el6irdsok Osszességében érvényesiiltek. Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairél szo6ld 2011, évi CLXXXIX. térvény 119. § (3)-(4) bekezdése alapjdn a
jegyzb koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belsé kontrollrendszert miikédtetni,
amely biztositja a helyi énkormanyzat rendelkezésére allo forrdsok szabalyszerl, gazdasagos,
hatékony és eredményes fethasznalasat. A belsé kontrollrendszeren beliil biztositani kell a
belsé  ellenbrzés mikodtetését az allamhdztartdsért felelés miniszter altal kozzétett
mddszertani Gtmutatok és a nemzetkozi belso ellenérzési standardok figyelembevételével. A
helyi énkormanyzat belsé ellen6rzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellendrzesérdl is.

A belsd ellendrzés a tevékenységét a Bkr, 17.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
nemzetkdzi, valamint az allamhdaztartasért felelds miniszter altal koézzétett belsé ellendrzési
standardok, ttmutatdk figyelembevételével, valamint a bels6 ecllenbrzési vezetd altal - az
allamhaztartasért feleldés miniszter &ltal kozzétett belsd ellendrzési kézikényv minta
alkalmazasaval - kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott bels6é
ellendrzési kézikonyv szerint végezte.

A belsd ellenérzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és tandcsadd tevékenység,
melynek célia, hogy az onkormanyzat miikodését fejlessze és eredményességét novelje. A
tervezés és modositasa, kockazatelemzése alapozottan kiterjedt minden olyan teriiletre, amely
a szabalyos és a jogszabdlyl véltozdsoknak megfelelé mukodést segiti és kontrollalja. A
kockézatelemzés a vonatkozd szakirodalom altal javasolt értékelési szempontok alapjan
tortént.

I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
(Bkr. 48. § aa) pont)

A 2022. évi ellenbrzési terv az dnkormanyzatra ¢s intézményeire, a tarsulasra és a helyi
nemzetiségi dnkormanyzatokra 5 darab ecllendrzést tartalmazott. A belsé ellendrzés
tervezési munkaja sordn a jogszabalyok, modszertani Gtmutatok, belsé ellen6rzési kézikonyv
eljarasrendjét kovette.

A belsé ellenérzés feladatainak ellatasa érdekében elemzéseket készit, informécidkat gy(jt és
értékel, ajanlasokat tesz ¢s tandcsokat ad a koltségvetési szerv vezetdje szamara a vizsgalt
folyamatokra vonatkozoan.

A 2022 évre tervezett ellendrzéseket maradéktalanul sikerilt lebonyolitani és lezarni. A 2022.
évben soron kiviili ellen6rzésre nem keriilt sor.

Az ellendrzés alapvetd célja az volt, hogy az adott szervezet mikodését fejlessze, és
eredményességét novelje, biztositsa a vezetés hatékonysagéat, valamennyi tevékenység sordn a
jogszabalyi el6irdsok, utasitasok betartasét, a vagyon védelmét, a belsé rend ¢és fegyelem
megszilarditasat.



Tovabbt célja az volt, hogy segitse a szabalytalan gyakorlat kialakuldsanak, terjedésének

megakadalyozasat, a tartaléko

k feltarasat.

Vl/ap A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések

osszesitése

Az ellenbrzés targya mind az 6t esetben a szabalyozott, szabélyszer(i és hatékony miikddés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalatara iranyult, az ellendrzés célja a jogszabalyoknak vald

megfelelés volt.

Targy

Cél

Modszer

Pénziigyi lebonyolitasi, beszamoldasi
és ellendrzési rendszerek
miikodésének atfogd vizsgalata.

Az intézményi gazdalkodas torvényességéd,
szabalyszerliségél biztositotta-e a tervezés, a

a zarszamadas soran;

Megfelelden kialakitotta és miikadtette-e belsd
kontrollrendszerét, mely biztositja, hogy a
kaltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és
célja osszhangban legyen a szabalyszerliségget,
szabalyozotisaggal, valamint a gazdasagossag,
hatékonység, eredményesség kovetelményeivel.

koltségvetés végrehajtasa, a vagyongazdalkodas és

Kapcsolodd dokumentunmok
szrdprobaszer{iftéieles vizspalata

rendszercllendrzés, amely meghatérozott
teritleteken alkalmazza a szabalyszertiségi
lellendrzes jellemzéit

A belsé kontrollrendszer kialakitisanak és
mitkodtciésének szabalyszeriiségi ellenbrzése

A belsd kontrollrendszer
kialakitasa és mitkodtetése a jogszabalyi
eldirdsoknak megfelelden tortént-e

A gazdalkodds  szabalyozottsaganak, o
kialakitolt belsdkontrollok megfelelségének
ellendrzése.

Szabélyzatok, belsé eljards-rendek vizsgalata.

Eves koltségvetési beszamola
szabalyszerliségi ellendrzése

A gazdalkodas szabalyszerliségének biztositdsa

Tételes, egyes esetekben szaroprobaszeri
szabalyszerliségi ellendrzes

Az ellendrzések soran a megallapitasok jogszabalyi és egyéb szakmai szempontok alapjan

keriiltek rogzitésre.

A belsd ellendrzés megallapitasai dtlagos, illetve csekély jelentéségiinek mindsithetSek.

Kiemelt jelentdségli, a

vezetés részérdl azonnali

megfogalmazésara nem keriilt sor.

intézkedést

igénylé  javaslat

2022. évben az ellendrzési jelentés-tervezetekben foglaltakkal kapcsolatban észrevételre,
egyeztetd megbeszélés lefolytatdsara nem  kerilt sor. Az ellendrzések minGségével
kapesolatban negativ visszajelzés nem érkezett.

I/l/b) Az ellendriések sordan biintetd-, szabdalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljards meginditisdra okot ado cselekmény, mulasztis vagy hidanyossdg gyanija

kapcsdn tett jelentések sza

ma és rovid osszefoglalisa

Az ellenérzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisara okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

V4 rd

I/2. A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegité és akaddlyozé tényezbk

bem_utatdsa
(Bkr, 48. § ab) pont)



A Nemzetgazdasdgi Minisztérium altal készitett Utmutatok ¢s a belsé ellendrzési
kézikonyvben rogzitett eljarasok, modszerek, jogok, kotelezettségek, nyilvantartasok és
iratmintak segitenek abban, hogy az ellendrzések mindsége megfeleljen azelvardsoknak.

Az ellendrzések lefolytatasanak személyi és targyi akadalyai nem voltak. Az ellendrzések
soran az ellendrzott szervezet a szikséges anyagokat minden esetben az ellendrzés
rendelkezésére bocsatotta. Az ellendrzésekkel érintett személyek rendelkezésre alltak, a
felmertild kérdéseket megbeszélték, tisztazték az ellendrzés menetében.

Osszeférhetetlenségi eset a vizsgélatok elékészitése és lefolytatasa soran nem mertilt fel.

Az ellenér az ellenbrzési jelentést a helyszini vizsgalat és a dokumentumok, bizonylatok
attekintése, interjuk lefolytatdsa utan készitette el a bels6d ellendrzési kézikonyvben eldirt
formai és tartalmi kévetelményeknek megfeleléen.

Az ellenbrzési jelentés részletes megallapitdsal &sszefoglalassal és javaslatokkal zarult. A
bels6 ellenér az ellendrzott tevékenységgel kapcsolatosan minden esetben megfogalmazta
ajanlasait a folyamatok hatékonyabb, eredményesebbellatasara.

1/2/a) A belso ellendrzés humdanerdoforrds-ellatotisaga

A gazdalkodasi feladatokat ellatd Palhazai Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2022. évben nem
rendelkezett belsd ellenérzési egységgel, illetve belsé ellenbirel, a tevékenység ellatasat
kills§ szakember bevondsaval oldotta meg, aki rendelkezett az Aht.70. § (4) bekezdésében
eloirt engedéllyel.

A belso ellentr a 22/2019(X11.23.) PM rendeletben foglalt kovetelményeknek, agy az iskolai
végzettség, mind a szakmai feltételek tekintetében megfelelt. A jogszabalyban eldirt
regisziracio és kotelezd szakmai tovabbképzés megtortént.

I/2/b) A belsé ellendrzés szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének biztositasa
(Bkr. 18-19. §-a alapjan)
A belsd ellendrzés funkcionalis fiiggetlensége 2022. évben teljes kdrlien biztositott volt. A

belsé ellenérzés soran a jelentéseket kozvetleniil a jegyzonek kiildte meg. Az ellendrzési
tevékenységen kiviil mas feladatba a belsé ellendrzést végzé személy nem voltbevonva.

I/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek
(Bkr. 20.§-a alapjan)

2022, évben a megbizassal, illetve az ellen6rzéssel kapcsolatban 6sszeférhetetlenségi helyzet
nem meriilt fel.

12/d) A belsd ellenori jogokkal kapcsolatos esetleges korldatozdsok bemutatisa

2022. évben a bels6 ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.

1/2/e) A belsd ellendrzés végrehajtasdt akaddlyozo tényezok
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A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényez6 nem volt.

A 1étszam az ellatando feladathoz elegenddnek bizonyult, A 2022. évi ellendrzéssel dsszefiiggd
feladatokat egy 6 bels6 ellenérzési vezetd végezte. Tevékenység teljes korli végrehajtasat
akadalyozo tényez6 nem meriilt fel.

A munkavégzés targyi feltételei (irodahelység, szamitastechnikai felszereltség, jogszabalyok
elérhetdsége) biztositottak voltak.

172/f) Az ellenorzés nyilvdntartisa

Az ellenérzés teljes iratanyaganak megbrzése évenként, elkiilénitetten, nyomon kdévethetd
formaban torténik. A megbizolevél, ellendrzési program és vizsgalati jelentés egy példanya az
irattérba keriil. Az elvégzett belsd ellendrzésekrdl a Bkr. 22, és 50. §- a szerinti nyilvantartdst
a belsd ellenor vezeti.

1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem ker(ilt megfogalmazésra.

1/3. A tandcsado tevékenység bemutatdsa
(Bkr. 48. § ac) pont)

A tanacsadd tevékenység olyan hozzdadott értéket eredményezd szolgiltatas, amelynek
jellegét, hatokdrét az érintettek hatarozzak meg anélkiil, hogy feleldsséget vallalna magara az
ellendr. A belsé ellenérzés segitette az oOnkormdanyzat céljainak elérését azzal, hogy
javaslatokat fogalmazott meg a szervezet belsd kontrollrendszerének  javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében.

Il. A belsd kontrollrendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
“alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

II/1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdgdnak,
hatékonysagadnak és eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett

fontosabb javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)

Az ellenérzések folyamatdban a bels6 ellendr tdjékoztatist adott az ellenbrzotteknek a
vizsgélat elérehaladasarol, a tapasztalatokrél, megallapitisokrol. Az ellenérzési jelentésben a
belsé ellendrzés javaslatai részletesen szerepeltek. A lezart vizsgilatok esetében négy
intézkedési tervek készitése volt sziikséges.

Az Palhaza Viros Onkormanyzat esetében elvégzett ellendrzés soran tett fontosabb



megallapitasok, kdvetkeztetések, javaslatok a 2022, évben a kivetkezék voltak:

Ellenérzési idészak: 2021.01.01 — 2021.12.31.

Lutézkedést

. I
Megdllapitds Rangsor: l\qci(aizzlfl ‘ ‘ Javasiae : igénye]?
: : Hatas : i ; i
‘ . ‘ ‘ (igen/nem)

Az ellenérzési nyomvonal csekély alacsony A Bkr, 6.§ (3) bekezdése atapjan igen
felilvizsgalatara a szabdlyzat hatalyba Jjelentbségii meg kell hatarozni, hogy az
fépése ota nem keriitt sor. cllendrzési nyomvonal rendszeres
feliilvizsgalatat milyen
idokozonként kell elvégezni. Az
cllendrzési nyomvonal rendszeres
felalvizsgalatél végre kell hajtani a
Bkr. 6.§ (3} bekezdése szerint.

2. Az adatvédelmi szabalyzat nem az csekély alacsony Az adatvédelmi szabdlyzatot igen
eurdpai GDPR rendelet alapjan késziili. jelentdség aktualizaint kell az eurdpai GDPR
rendelet alapjan.
3. Az dnkorményzat csak részben fett csekély alacsony A jegyzbnek intézkednie sziikséges, igen
cleget az Infotv. 338 (1) ¢ (3) Jelentdségii hogy az dnkormanyzat teljes koriien
bekezdésének, tegyen eleget elektronikus kozzétételi

kintelezettségének az Infotv,
vonatkozo rendelkezései alapjan,

!

A Palhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal esetében elvégzett ellenorzés soran tett
fontosabb megallapitasok, kivetkeztetések, javaslatok a 2022, évben a kévetkezék voltak:

Ellendrzési idoszak: 2021.01.01. —2021.12.31.

F6bb megallapitasok és javaslatok:

. Intézkedést

igényel?.
(igen/nem)

. . L Ry
. Megillapitas ! Rangsor | isiniton

i Az cllendrzési nyomvonal csekély alacsony A Bkr. 6.§ (3) bekezdése atapjan igen
felillvizsgalatara a szabalyzat hatdlyba jelentdségii meg kel hatdrozni, hogy az

[épése ola nem kerillt sor. cllendrzési nyomvonal rendszeres
feltilvizsgalatat milyen
id6kozonként kell elvégezni. Az
cllendrzési nyomvonal rendszeres
felislvizsgalatat végre kell hajtani a
Bkr. 6.§ (3) bekezdése szerint,

2. Az adatvédelmi szabalyzat nem az csekély alacsony Az adatvédelmi szabalyzatot igen
eurdpai GDPR rendelet alapjan készilt, jelentdségii aktualizalni kell az eurdpai GDPR
rendelet alapjan.
3. A Kozos Hivatal csak részben tett eleget csekély alacsony ) i . o, igen
az Infotv. 33.§ (1) 65 (3) bekezdésénck. jelentségi A jegyzinek intézkednie szuikséges,

hogy a Kozos Hivatal teljes koriien
tegyen eleget clektronikus
kozzétételi  kotelezettségének  az
Infotv. vonatkozd rendelkezései
alapjén.




A Hegykozi Teriiletfejlesztési és Alapellatasi Tarsulas esetében elvégzett ellendrzés
soran tett fontosabb megallapitisok, kovetkeztetések, javaslatok a 2022. évben a
kovetkezbk voltak:

Ellendérzési idészak: 2020.01.01. - 2021.12.31.

(I allapitisol és jav ke

. Rangsor : - 2

2021, &vi ﬁ]tségvetés: elSiranyzal ézpes atlagos Az lﬁirényzatok mods ra az bves - igen

médositasok testitleti déntéssel nem Jelentbscgii koltségvetési hatarozat vonatkozd

minden esetben voltak megfelelten el6irasai szerint keriiljon sor. Az éves

aldtamasztva, Az elbirdnyzatok koltségvetés elbiranyzatai legkésdbb

modositaséra az Aht-ban eldirt az éves koltségvetési beszamolé

hatérid6t kovetben a zarszamadassal elkészitésének Ahsz-ben

egyidejiiteg keriilt sor. meghatarozott hataridejéig, december
31-¢i hatéllyal modosithatok /Aht,
34.§(4) bek./.

A Hegykozi Tiindérvarazs Ovoda és Mini Bélcséde esetében elvégzett ellenérzés soran
tett fontosabb megallapitasok, kovetkeztetések, javaslatok a 2022. évben a kivetkezok

voltak:
Ellentrzési idoszak: 2020.01.01. —2020.12.31,

F6bb megdllapitasok és javaslatok;

o FR'm'lgsm'

Az adatvédelmi szbalyzat nem Az csckél alacsony Az adatvédelmi szabalyzatot ' igen

curdpai GDPR rendelet alapjan készuit. JjelentBségli aktualizalni kell az eurdpai GDPR
rendelet alapjan.

2. Az intézmény nem tett cleget az csekély alacsony Az intézmény  fegyen  eleget igen
elektronikus kozzétételi Jjelentbségl elekironikus keszzétételi
kotelezettségének, amellyel megsértetiék kotelezettségének a  vonatkozd
az Infotv. 33.§ (1) és (3) bekezdését, jogszabalyhely szerint.

3 Sem az intdzményvezet, sem a | osekély alacsony A Bkr. i2.§-at betartva, az igen
gazdasagi szervezet gazdasagi | jelentbségli intézményvezetd, valamint az éves
vezetdiének mindsild koztisztviseld nem koltségvetési  beszamolot  készitd
tett eleget a belsd kontrollrendszerrel személy 2 ¢évente vegyen részt a
kapesolatos képzési kitelezetiségének. Jjogszabalyhelyen meghatédrozott

kotelezé tovabbképzésen.

4. A pénztérhoz kapesolddd bizonylatokon csekély alacsony A pénztarhoz kapesol6do igen
nem végezték el a fékonyvi jelentdség(h bizonylatokon is szilkséges
szamlaszdmok kijelolését. elvégezni a fokonyvi szamlaszamok

kijei6lését.
5 A 2020. és 2021, évi kdltségvetési kozepes atlagos Az el6irdnyzatok mddositasira az igen

eldirAnyzat modositasok tarsulasi Jjelentdségil éves koltségvetési hatdrozat

tandcsi déntéssel nem minden esetben vonatkozé elbirasai szerint keriiljon

voltak megfelelden alatamasziva, sor. Az éves koltségvetés
eldirdnyzatai legkésébb az éves
koltségvetési beszamolé
elkészitésének Ahsz-ben
meghatarozoit hatdridejéig,
december 31-ei hatallyal
médosithatok /Aht. 34.8(4) bek./,




Az Allami Szamvevdszék ,, Az dnkormdanyzati intézmények ellenérzése — Az dnkorményzat és
tarsulas iranyitdsa ald tartozo intézmények integritasanak monitoring tipusu ellendrzése” cimen
ellendrzést végzett az alabbi intézményeknél:

- EL-3214-158/2021 Hegykozi Tindérvarézs Ovoda és Mini Bolcséde.

Az Intézménycknél az ASZ szabalyozisi kockdzatokat azonositott, ezért felkérte az
intézmények vezetéit, hogy a jovére vonatkozdan a leheté leghamarabb potoljdk a
hianyossagokat, ehhez kapcsoloddan megfeleld intézkedéseket tegyenek &s errdl tajékoztassak
az AS7Z-t.

Ezzel egyidejiileg az ASZ kérte a belsé ellenbrzés egylittmitkodését, arra vonatkozdan, hogy az
intézmeényvezetdk altal készitett értesités szerinti hidnyossdgok megsziintetését ellendrizze és az
arrd] késziilt belst ellenéri jelentéseket kiildje meg az onk_int belso_ell valasz@asz.hu e-mail
cimre.

A fent emlitett intézmény vonatkozésdban ,, A gazdalkodasi rendszer atfogd ellendrzésére”
2022. november honapban keriilt sor, a belsd ellendrzési tervben foglaltak alapjan. Itt kertiltek
ellenérzésre a hidnyossagok megsziintetésére tett intézkedések végrehajtasa.

A bels6 ellenérzési jelentésbl kivonat késziilt, melyet megkiildésre kertilt az ASZ részére.

Az Allami Szamvevoszék EL-3214-158/2021 szami figyelemfelhivé levelében feltart
szabalytalansagokra megtett intézkedések vizsgalata

A Hegykozi Tindérvarazs Ovoda intézménynél a szdmvevdszeki ellendrzés az ellendrzott
idészakra vonatkozdéan a kovetkezd tizendt szabalytalansdgot tarta fel, amelyek
megsziintetése érdekében az intézményvezetd az alabbi intézkedéseket hajtotta végre.

I. Az intézményvezetd a 2020. évre vonatkozoan a Bkr. 8. § (2) bekezdés b) pontjaban
eldirtak ellenére nem biztositotta dokumentaltan a kontrolltevékenység részeként
mindentevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok cstkkentésére iranyuld kontrollok kiépitését a dontések célszeriiségi,
hatékonysagi és eredményességi szempont megalapozottsdga vonatkozasaban.

Végrehajtott intézkedés: A Hegykozi Tiindérvardzs Ovoda és Mini Bélcséde Intézményvezetdje a
Bkr. 8.§ (2) bekezdés b) pontjanak betartdsa érdekében a kontrolltevékenység hidnyos
szabdlyozottsdgdt megsziintette. Elkészitefte a kiliségvetési szerv Integralt kockdzatkezelési
szabdlyzaidt és a Szervezeli integritdst sértd események kezelésének szabdlyzatdt, amelyek 2022.
Jjanudr 1. naptél hatdalyosak.

2. Az intézményvezets a 2020. évre vonatkozdan nem igazolta dokumentumokkal, hogy a
Bkr. 6. § (2) bekezdésében elbirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok kiadaséardl,
folyamatok kialakitasardl ¢s miikodtetésérol a szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a
rendelkezésre 4ll6  forrasok atlathatd, szabdlyszer(i, szabdlyozott, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

Végrehajtot! intézkedés: A Hegykozi Tiindérvarazs Ovoda és Mini Bolcsdde Intézményvezetdje a
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Bkr. 6.§ (2) bekezdés b) pontjanak betartdsa érdekében a gazddlkodds hidnyos
szabdlyozotisagdt megsziintette. FElkészitette a kéliségvetési szervre vonatkozé Beszerzési
szabalyzatot, az Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzatat, a Leltdrozasi és leltarkészitési
szabdlyzatot, a Pénzkezelési szabdlyzatot, a Szamviteli politikat és a Szdamlarendet, amelyek
2022, janudr 1. naptol hatalyosak.

3. Az intézményvezetd a Szamv. tv.14. § (3) bek. és az Ahsz. 50. § (1) bek. elbirasai
ellenére nem alakitotta ki a szamviteli politikat a 2021, évben.

Végrehajtott intézkedés. A Hegykozi Tiindérvardazs Ovoda és Mini Boleséde Intézményvezetdje a
Szamv. (v.14. § (3) bek és az Ahsz. 50. § (1) bek. eldirdasai alapjin elkészitette a koltségvetési
szervre vonatkozo Szamviteli politika szabdlyzatot, amely 2022, janudr 1-t8] hatdlyos.

4. Az intézményvezetd a Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés a) pont és az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés eldirasai ellenére nem készitette el az eszkézok és a forrdsok leltdrkészitési és
leltarozési szabalyzatat 2021. évben,

Végrehajtott intézkedés: A Hegykizi Tiindérvardzs Ovode és Mini Boleséde Intézményvezetdje a
Szdmv. tv. 14. § (5) bekezdés a) pont és az Ahsz. 50. § (1) bekezdés eldirasai alapjin elkészitette
a koltségvetési szervre vonatkozo Leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzatot, amely 2022. janudr
1-161 hatalyos.

5. Az intézményvezetd a Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés b) pont és az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés elbirasal ellenére nem készitette el az eszkdzok és a forrdsok értékelési
szabalyzatat a 2021.évben.

Végrehajtott intézkedés: A Hegykizi Tindérvardzs Ovoda és Mini Boleséde Intézményvezetdje a
Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés b) pont és az Ahsz. 50. § (1) bekezdés eldirdsai alapjdn elkészitette
a koliségvelési szervre vonatkozo Eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzatdt, amely 2022,
Janudr 1-td1 hatdlyos.

6. Az intézményvezetd a Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés d) pont és az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés eldirasai ellenére nem készitette ¢l a pénzkezelési szabilyzatot a 2021.
évben.

Végrehajtott _intézkedés:A  Hegykozi  Tiindérvardzs  Ovoda és Mini  Bolesdde
IntézményvezetSje a Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés d) pont és az Ahsz. 50. § (1) bekezdés
eldirdasai alapjan elkészitette a koliségvetési szervre vonatkozo Pénzkezelési Szabdlyzatdt, amely
2022. januar 1-t61 hatdlyos.

7. Az intézményvezetd a Szamv. tv. 161. § (1) és (4) bekezdés és az Ahsz. 51. § (2)
bekezdés eldirasai ellenére nem készitette el a szamlarendet a 2021, évben.

Végrehajtott intézkedés: A Hegykizi Tindérvardzs Ovoda és Mini Bolcséde Intézményvezetdje a
Szamv. tv. 161. § (1) és (4) bekezdés és az Ahsz. 51. § (2) bekezdés eldirdsai alapjdn elkészitette
a koltségvetési szervre vonatkozo Szamlarendet, amely 2022. janudr 1-t61 hatdlyos.

8. Az intézményvezets az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pont eléirasa ellendre belsd
szabélyzatban nem rendezte a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet a
2021, évben.
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Végrehajtott intézkedés: A Hegykozi Tiindérvardazs Ovoda és Mini Boleséde Intézményvezelilje
az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjdanak eldirasai alapjan elkészitette a koltségvetési szervre
vonatkozo Beszerzési szabdlyzatot, amely 2022. janudr 1-t61 hatdlyos.

o

9. Az intézmény az Avr. 60.§ (3) bekezdés eldirasa ellenére nem vezette a
kotelezettségvallaldsra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrdl —  elektronikus
alairas alkalmazasa esetén a hasznalt tandsitvanyokrél és az elekfronikus alairashoz
kapcesolodd tantsitvany nyilvanos adatairdl — nyilvantartast a 2021, évben.

Végrehajtott intézkedés: A Hegykizi Tindérvardzs Ovoda és Mini Boleséde Intézményvezetdie
az Avr. 60.§ (3) bekezdés elSirdsa alapjan vezeli a kotelezettségvillaldsra jogosult személyekril
és aldirds-mintdjukrol — elektronikus aldiras alkalmazdsa esetén a haszndlt tanusitvanyokrdl és
az elekfronikus aldirashoz kapcsolodd tanvsitvany nyilvanos adatairdél — nyilvantartast 2022,
évben.

10. Az intézmény az Avr. 60. § (3) bekezdés elbirasa ellenére nem vezette a
teljesitésigazolasara jogosult személyekrdl és alairds-mintijukrdl —  elektronikus
alairas alkalmazas aesetén a hasznalt tanUsitvanyokrdl és az elektronikus aldirashoz
kapcsolddo tandsitvany nyilvanos adatairdél — nyilvantartast a 2021. évben.

Végrehajtolt intézkedés: A Hegykizi Tiindérvardzs Ovoda és Mini Bolcséde Intézményvezetdje
az Avr. 60. § (3) bekezdés elbirdsa alapjdn vezeti a teljesitésigazoldsdra jogosult
személyekrol és aldiras-mintdjukrdl — elektronikus aldiras alkalmazasa esetén a hasznalt
tanusitvanyokrol és az elektronikus aldirdshoz kapcsolodo tariisitvany nyilvdanos adataird!
— nyilvantartast 2022. évben.

11. Az intézményvezetd a Bkr. 6.§ (4) bekezdés eldirasa ellenére nem szabalyozta az
integralt kockazatkezelés eljarasrendjét 2021.évben.

Végrehajtott intézkedés: A Hegykozi Tiindérvardzs Ovoda és Mini Boleséde Intézményvezetdje a
Bkr. 6. § (4) bekezdés elGirdasai alapjan elkészitette a koltségvetési szervre vonatkozo Integralt
kockdzatkezelési szabddyzatot, amely 2022, januadr 1-161 hatdalyos.

12. Az intézményvezetd a Bkr. 0. § (4) bekezdés eldirasa ellenére nem szabalyozta a
szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét a 2021. évben.

Végrehajtott intézkedés: A Hegykizi Tiindérvardzs Ovoda és Mini Béleséde Intézményvezetdje a
Bkr. 6. & (4) bekezdés elbirdasai alapjdn elkészitette a koliségvetési szervre vonatkozo Szervezeti
integritast sértd események kezelésének szabalyzatat, amely 2022. januar 1-10] hatdlyos.

13. Az intézményvezetd a 2021. évben nem készitett olyan belsd szabdlyozast, ami
tartalmazta, hogy az intézmény dolgozdja munkajaval osszefiiggésben felkinalt, kapott
ajandékok, utazasok, egyéb elénydk esetén, milyen magatartast tanusitson.

Végrehajtott intézkedés: A Hegykizi Tiindérvardzs Ovoda és Mini Bolesdde Intézményvezetdje
elkészitette a koliségvetési szervre vonatkozo Ajandékok, egyéb eldnyok elfogadasanak
szabdalyzatdt, amely 2022, janudr 1-t61 hatdlyos.

14. Az intézményvezetd a 2021. évben nem készitett olyan belsé szabalyozast, eljarasrendet,
amely elbirta, hogy a dolgozdja hogyan jarjon el, ha munkdjaval Gsszefiiggésben
tigyféllel, panaszossal, érdekérvényesitdvel kommunikaciot folytat, kapesolatot tart fenn.
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Végrehajtott_intézkedés: A Hegykozi Tiindérvardzs Ovoda és Mini Boleséde intézményvezetdje
elkészitette a koltségvetési szervre vonatkozo Kozérdekii bejelentések, panaszok kezelésének
szabdlyzatar, amely 2022. janudr 1-t6] hatdlyos.

15. Az intézményvezeté a 2021. évben nem készitett olyan bels6 szabélyozast, eljarasrendet,
amely el6irja, hogy a beérkezett kézérdek(i bejelentések és panaszok tapasztalatait évente
at kell tekinteni.

Végrehajtott intézkedés:A Hegykizi Tindérvardzs Ovoda és Mini Bolesdde Intézményvezetdje
dltal kiadott, 2022. janudr 1-t61 hatdlyos Kozérdekil bejelentések, panaszok kezelésének
szabalyzatanak Il fejezetében elbirdsra keriilt, hogy a kontrolltevékenység keretében a
beérkezett panaszokat, kézérdekii bejelentéseket rendszeres iddkozonként di kell tekinteni, és az

azokra adott valaszokat ki kell értékelni a tovabbi panaszok megeldzése, csokkentése érdekében.

Megallapithatd, hogy a koltségvetési szerv maradéktalanul végrehajtotta az Allami
Szémvevoszék EL-3214-158/2021 ellenérzés megallapitasaira készitett intézkedési tervet.

Az ASZ 2023. mércius hoban, levélben megkoszénte a belsd ellendrzés munkajat és a
megtett intézkedéseket tudomasul vett.

A Palhazai Koérzeti Alapszolgaltatasi Kézpont esetében elvégzett ellendrzés sordn tett
fontosabb megallapitasok, kivetkeztetések, javaslatok a 2022, évben a kivetkezokvoltak:

Ellenérzési idtszak: 2020-2021

g allapitdsolc és javaslatoh

Megdllapith

Az adatvédelmi szabélyzat nem az csekély alacsony Az adatvédelmi szabalyzatot igen
eurdpai GDPR rendelet alapjan készilt. jelentségl aktuatizaini kell az curépai GDPR
rendele! alapjéan,
Az intézmény nem tett eleget az csekeély alacsony Az intézmény  tegyen  cloget igen
elektronikus kozzétételi jelentéségii clektronikus kizzétételi
kotelezetiségének, amellyel megsértették kotelezetiségének a vonatkozo
az Infotv, 33.8 (1) és (3) bekezdését. Jjogszabalyhely szerint.
Sem az intézményvezetd, sem a | cselkély alacsony A Bkr. 12.§-4t betarlva, az igen
gazdasagi szervezet gazdasagi | jelentSségl intézményvezetd, valamint az éves
vezet§jének mindsilé koztisztvisels nem koltségvetési  beszamolot  készitd
tett eleget a belsG kontrollrendszerrel személy 2 évente vegyen részt a
kapcsolatos képzési kotelezettségének. Jjogszabalyhelyen meghatarozott
kotelezo tovabbképzésen.
A pénztarhoz kapesolodd bizenylatokon csekély alacsony A pénztarhoz kapesolodd igen
nem végezték el a f8konyvi Jjelentdségili bizonylatokan is szilkséges
szamlaszamok kijelolését. elvégezni a fokonyvi szamlaszamok
kijelslését.
A 2020, és 2021. évi koltségvetési kozepes atlagos Az elGiranyzatok modositdsara az igen
eldiranyzal modositasok tarsulési jelentéségii éves koltségvetési hatarozat
tandcsi diintéssel nem minden esetben vonatkozd elGirasai szerint keriiljon
voltak megfelelden alatémasziva. sor. Az éves koliségvetés
eldiranyzatai legkésthb az éves
koltségvetési beszamold
elkészitésének Ahsz-ben
meghatérozott hatdridejéig,
december 31~ci hatallyal
médosithatok /AhL, 34.§(4) bek./.
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Az Allami Szamveviszék ,, Az onkormdanyzati intézmények ellendrzése — Az tnkormanyzat és
tarsulas irdnyitdsa ala tartozo intézmények integritasanak monitoring tipust ellentrzése” cimen
ellendrzést végzett az alabbi intézményeknél:

- EL-3214-174/2021 Palhazai Korzeti Alapszolgéltatasi Kézpont

Az Intézményeknél az ASZ szabalyozési kockdzatokat azonositott, ezért felkérte az
intézmények vezetdit, hogy a jOovére vonatkozoan a lehetd leghamarabb pdétoljdk a
hidnyossagokat, ehhez kapcsolddéan megfeleld intézkedéseket tegyenek €s errdl tajékoztassak
az ASZ-t.

Ezzel egyidejiileg az ASZ kérte a belsé ellendrzés egyiittmitkodését, arra vonatkozoan, hogy az
intézményvezetdk altal készitett értesités szerinti hidnyossagok megsziintetését ellendrizze és az
arrol késziilt belsé ellendri jelentéseket killdje meg az onk int belso_ell valasz@asz.hu e-mail
cimre.

A fent emlitett két intézmény vonatkozasdban ,, A gazdalkodasi rendszer atfogd ellenérzésére”
2022. november hénapban keriilt sor, a belsé ellendrzési tervben foglaltak alapjan. Itt keriiltek
ellenérzésre a hidnyossdgok megsziintetésére tett intézkedések végrehajtasa.

A belsé ellenérzési jelentésbél kivonat késziilt, melyet megkiildésre keriilt az ASZ részére.

Az Allami Szdmvevészék EL-3214-174/2021 szam figyelemfelhivo levelében feltart
szabalytalansiagokra megtett intézkedések vizsgalata

A Palhédzai Korzeti Alapszolgaltatasi Kozpont intézménynél a szamvevészeki ellendrzés az
ellendrzott idOszakra vonatkozoan a kovetkezd tizentt szabalytalansdgot tarta fel, amelyek
megsziintetése érdekében az intézményvezetd az alabbi intézkedéseket hajtotta végre.

I. Az intézményvezeté a 2020. évre vonatkozdan a Bkr. 8. § (2) bekezdés b)
pontjaban eldirtak ellenére nem biztositotta dokumentaltan a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését a dontések
célszeriiségi, hatékonysagi ¢és eredményességi szempontl megalapozottsaga
vonatkozasaban.

Végrehajtott intézkedés: A Palhdzai Korzeti Alapszolgdltatasi Kozpont intézményvezeldje a Bkr,
8.8 (2) bekezdés b) pontjanak betartdsa érdekében a konirolltevékenység hidnyos
szabdlyozottsdgdal megsziintette. Elkészitette a koltségvetési szerv Integrall kockdazatkezelési
szabdlyzatat és a Szervezeti integritdst sértd események kezelésének szabdlyzatdat, amelyek 2022.
Janudr 1. naptol hatalyosak.

2. Az intézményvezets a 2020. évre vonatkozoan nem igazolta dokumentumokkal, hogy
a Bkr. 6. § (2) bekezdésében eldirtak szerint gondoskodott olyan szabalyzatok
kiadasardl, folyamatok kialakitasarol és miikodtetésérél a szervezeten beliil, amelyek
biztositjdk a rendelkezésre 4allo forrasok atlathatd, szabdlyszerl, szabalyozott,
hatékony €s eredményes felhasznalasat.

14



Végrehajtott intézkedés: A Palhazai Korzeti Alapszolgaltatdasi Kozpont intézményvezetdje a Bkr.
6.9 (2) bekezdés b) pontjdanak betartdsa érdekében a gazddlkodds hidnyos szabdlyozottsdgdt
megsziintette. Elkészitette a kiltségvetési szervre vonatkozo Beszerzési szabdlyzatot, az Eszkézok
és forrdsok értékelési szabalyzatat, a Leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzatot, a Pénzkezelési
szabdlyzatol, a Szamviteli politikar és a Szdmlarendet, amelyek 2022. janudr 1. naptdl
hatdlyosak.

3. Az intézményvezetd a Szamv. tv.14. § (3) bek. és az Ahsz. 50. § (1) bek. eldirasai
ellenére nem alakitotta ki a Szamviteli politikat a 2021. évben.

Végrehajiott intézkedés: A Palhdzai Korzeti Alapszolgdltatdasi Kozpont intézményvezetdje a
Szamy. tv.14. § (3) bek. és az Ahsz. 50. § (1) bek. eldirdsai alapjdn elkészitette a killségvetési
szervre vonatkozo Szamviteli politika szabalyzatot, amely 2022, janudr 1-18] hatdlyos.

4. Az intézményvezetd a Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés a) pont és az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés eldirasai ellenére nem készitette el az eszkdzok és a forrdsok leltarkészitési
¢s leltarozasi szabalyzatat 2021. évben.

Végrehajtott iniézkedés: A Pdalhdzai Korzeti Alapszolgdltatdsi Kozpont intézményvezetSje a
Sedmyv. (v, 14. § (5) bekezdés a) pont és az Ahsz. 50. § (1) bekezdés elbirdsai alapjan elkészitette
a koltségverési szervre vonatkozo Lelldrozasi és leltarkészitési szabdlyzatot, amely 2022, janudr
1-t61 hatalyos.

5. Az intézményvezets a Szamv. tv. 14. § (5) bekezdés b) pont és az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés eldirasai ellenére nem készitette el az eszkdzik és a forrasok értékelési
szabalyzatat a 2021.¢vben.

Végrehajtott intézkedés: A Palhdzai Korzeti Alapszolgdltatdasi Kozpont intézményvezetlje a
Szdmv. tv. 14. § (5) bekezdés b) pont és az Ahsz. 50. § (1) bekezdés eldirdsai alapjdn elkészitette
a koliségvetési szervre vonatkozo Eszkozdk és forrasok értékelési szabdlyzatdt, amely 2022,
Januar 1-161 hatdlyos.

6. Az intézményvezetd a Szamv. tv. 14, § (5) bekezdés d) pont és az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés eldirdsai ellenére nem készitette el a pénzkezelési szabalyzatot a 2021.
¢vben.

Végrehajtott intézkedés: A Pdlhdzai Kérzeti Alapszolgdltatasi Kozpont intézményvezetbje a
Szdmyv. tv. 14. § (5) bekezdés d) pont és az Ahsz. 50. § (1) bekezdés elbirdsai alapjan
elkészitette a koltségvetési szervre vonatkozo Pénzkezelési Szabdlyzatdat, amely 2022. janudr I-
16l hatalyos.

7. Az intézményvezeté a Szamv. tv. 161. § (1) és (4) bekezdés és az Ahsz. 51. § (2)
bekezdés eldirasat ellenére nem készitette el a szdmlarendet a 2021. évben.

Végrehajtott intézkedés: A Pdlhazai Korzeti Alapszolgdltatasi Kozpont intézményvezetdje a
Szamv. tv. 161. § (1) és (4) bekezdés és az Ahsz. 51. § (2) bekezdés elbirasai alapjdan elkészitette
a koliségvetési szervre vonatkozo Szamlarendel, amely 2022, januadr 1-td] hatdlyos.
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8. Az intézményvezets az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pont eléirdsa ellenére belsd
szabalyzatban nem rendezte a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet
a 2021. évben.

Végrehajtolt intézkedés: A Pdlhdzai Korzeti Alapszolgdltatdsi Kozpont intézményvezetdje az
Ave. 13, °§ (2) bekezdés b) pontianak eldirasai alapjan elkészitette a koltségvetési szervre
vonatkozd Beszerzési szabdlyzatot, amely 2022. janudar 1-t6! hatdlyos.

9. Az intézmény az Avr. 60.§ (3) bekezdés eldirdsa ellenére nem vezette a
kotelezettségvallalasra jogosult személyekr6l és alairas-mintajukrol — elektronikus
alairas alkalmazésa esetén a haszndlt tanusitvanyoksdl €és az elektronikus alafrashoz
kapcsolodo tantisitvany nyilvanos adatairdl — nyilvantartast a 2021. évben.

Végrehajtott intézkedés: A Pdalhdzai Korzeti Alapszolgdltatdsi Kozpont  intézményvezetdje az
Avr. 60.§ (3) bekezdés elbirdsa alapjdn vezeti a kitelezettségvdllaldsra jogosult személyekvdl és
aldirds-mintdjukrol — elektronikus aldirds alkalmazdasa esetén a haszndlt tamisitvanyokrdl és az
elektronikus aldirdashoz kapesolédo ianusitvany nyilvanos adatairdl — wnyilvantartast 2022
évben.

10. Az intézmény az Avr. 60. § (3) bekezdés elbirasa ellenére nem vezette a
teljesitésigazolasara jogosult személyekrdl és aldiras-mintajukrol — elektronikus
alairas alkalmazdsa esetén a hasznalt tantsitvanyokrol és az elektronikus
alairashoz kapcsolédd tandsitvany nyilvanos adatairdl — nyilvantartast a 2021.
évben.

Végrehajtott intézkedés: A Palhazai Korzeli Alapszolgdltatdasi Kozpont intézményvezetdje az
Ave. 60. § (3) bekezdés eldirdsa alapjan vezeti a teljesitésigazoldsdra jogosult
személyekrdl és aldirds-mintdjukrol — elektronikus aldirds alkalmazdsa esetén a haszndlt
taniisitvanyokrdol és az elektronikus aldirdshoz kapcsolodo tamisitvany nyilvanos adatairol
— nyilvantartdst 2022. évben.

11. Az intézményvezetd a Bkr.6.§(4) bekezdés eldirasa ellenére nem szabédlyozta az
integralt kockazatkezelés eljards rendjét a 2021.¢vben.

Végrehajtott intézkedés: A Palhazai Korzeti Alapszolgdltatasi Kozpont intézményvezetdje a Bkr,
6. § (4) bekezdés eldirasai alapjan elkészitette a kiltségvetési szervee vonatkozd Integralt
kockdzatkezelési szabdlyzatot, amely 2022, janudr 1-161 hatdlyos.

mwro

12. Az intézményvezetd a Bkr. 6. § (4) bekezdés elbirasa ellenére nem szabalyozta a
szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét a 2021. évben.

Végrehajtoll intézkedés: A Palhdzai Korzeti Alapszolgdltatasi Kozpont intézményvezetdje a Bkr.
6. 8 (4) bekezdés eldirdsai alapjan elkészitette a kiltségvelési szervie vonatkozd Szervezeli
integritdst sértd események kezelésének szabdlyzatdt, amely 2022. janudr 1-161 hatdlyos.

13. Az intézményvezetd a 2021. évben nem készitett olyan belsd szabalyozast, ami
tartalmazta, hogy az intézmény dolgoz6ja munkdjaval Osszefliggésben felkinalt,
kapott ajandékok,utazésok, egyéb elénydk esetén, milyen magatartast tantsitson.

Végrehajtott _intézkedés: A Pdlhazai Kérzeti Alapszolgaltatasi Kozpont intézményvezeltdje

16



elkészitette a koltségvetési szervre vonatkozo Ajandékok, egyéb elonyok elfogaddsdnak
szabdlyzatdt, amely 2022, januar 1-t61 hatdlyos.

14. Az intézményvezetd a 2021. évben nem készitett olyan belsd szabalyozast,
eljarasrendet, amely eldirta, hogy a dolgozoja hogyan jarjon el, ha munkajaval
Osszefliggésben ligyféllel, panaszossal, ¢rdekérvényesitdvel kommunikacidt folytat,
kapesolatot tart fenn.

Végrehajtott intézkedés: A Palhdzai Korzeti Alapszolgdltatasi Kozpont intézményvezetdje
elkészitelte a koltségvetési szervre vonatkozo Kozérdekil bejelentések, panaszok kezelésének
szabalyzatdt, amely 2022. janudr 1-t61 hatdlyos.

15. Az intézményvezeté a 2021, évben nem készitett olyan belsé szabalyozast,
eljarasrendet,amely eldirja, hogy a beérkezett kozérdekii bejelentések ¢és panaszok
tapasztalatait €vente at kell tekinteni.

Végrehajtott intézkedés: a Palhdazai Korzeti Alapszolgadltatasi Kozpont intézményvezetdje dital
kiadott,2022,  janudr 1-10]  hatalyos Kozérdekii  bejelentések, panaszok  kezelésének
szabalyzatanak 1l fejezetében elGirdasra keriilt, hogy a kontrolltevékenység keretében a
beérkezett panaszokat, kozérdekii bejelentéseket rendszeres idokozonként at kell tekinteni, és az
azokra adott valaszokat ki kell értékelni a tovabbi panaszok megelbzése, csokkentése érdekében.

Megéllapithatd, hogy a koltségvetési szerv maradéktalanul végrehajtotta az Allami
Szamvevoszék EL-3214-174/2021 ellendrzés megéllapitasaira készitett intézkedési tervet.

Az ASZ 2023. mércius hoban, levélben megksszonte a belsd ellenérzés munkdjat és a
megtett intézkedéseket tudomasul vett.

1172. A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése
(Bkr. 48. § bb) pont

A belso kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a c€lt szolgalja,
hogy a koltségvetési szerv megvaldsitsa a kovetkezo 6 célokat:

- a tevékenysépeket (miveleteket) szabalyszerlien, valamint a megbizhatd
gazdalkodas elveivel (gazdasagossag, hatékonysdg ¢és eredményesség)
Osszhangban hajtsa végre,

- teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket,

- megvédje a szervezet eroforrdsait a veszteségektol (karoktél) és a nem
rendeltetésszerd hasznélattol.

A koltségvetési szerv belsd kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetdje felelés, aki
koteles a szervezet minden szintjén érvényesiilé megfeleld  kontrollkbrnyezetet,
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informéicidos ¢€s kommunikacios
rendszert, monitoring rendszert kialakitani és mitkodtetni.

1. Kontrollkbrnyezet

Az ellendrzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsé kortilményekre is tekintettel
megfelelonek itélhetd a kontrollkdrnyezet minden teriilete, a célok és szervezeti felépités,
bels6 szabalyzatok, feladat- és hataskordk, folyamatok meghatarozasa és dokumentalésa,
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humén erdforras, etikai értékek és integritds, a mikadés ¢s feltételeinek intézményi szabalyos
és szabalyozott biztositasa. A gazdalkodast és a miikodést érinté szabélyozdk feliilvizsgalata
¢s aktualizaldsa folyamatos.

A jogszabalykovetés a gyakori szabdlyozdvaltozasok miatt fokozott terhet jelent a belsd
szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, amit esetenként befolyasol a gyakorlat és
a szabalyozas aszinkronja.

A megfelel6 kontrollkdrnyezetben vilagos kell, hogy legyen a szervezeti struktara,
egyértelmiiek a felelGsségi, hataskori viszonyok és feladatok, meghatarozasra keriilnek az
etikai elvarasok és az atlathatdé huméneréforras-kezelés.

A kontrollkdrnyezet miikddtetésének részeként a Kozos Onkorményzati Hivatalndl mara
kiépiilt egy vilagos, atlathato szervezeti struktira, a felelésségi és hataskori viszonyok pontos
behatarolasaval. A feladatok és feleldsségi korok az SZMSZ-ben, és a munkakdri leirdsokban
jol elktlonithetoen jelennek meg.

A szervezet belsé szabdlyzatokban rendezi a mikédéshez, gazdalkodashoz kapesolodo és
pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyokban nem szabalyozott kérdéseket. A jogszabdlyok
alapjan kotelezéen elkészitendd szabélyzatokkal rendelkeztek. A mikédéshez kapesolado,
pénziigyl kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések bels6 szabalyzatokban
rendezettek voltak.

A célkitlizések teljesiilésének mérésére a szervezetek mikodtetik:
— a folyamatba épitet elozetes, utdlagos és vezetdi ellenérzési rendszert,
— egyértelmien szabdlyozzak a vezetd hataskoroket és feleldsséget,
— alkalmazzak a vezetdi elszdmoltathatosag rendszerét.

A folyamatba épitett elozetes, utélagos és vezetdi ellendrzési rendszer keretében rendelkeznek
kockazatkezelési szabélyzattal, rendelkeztek a szervezeti integritdst sért6 események
kezelésének rendjérdl, kidolgoztak a tevékenységeket lefedd ellen6rzési nyomvonalakat. A
munkakdri lefrdsok kialakitasra keriiltek, irdsban rogzitettek és azokat alairtak.

2. Kockazatkezelés

Az integralt kockazatkezelési szabalyzat konyvvizsgald altal osszeallitott minta szabalyzat
alapjan készilt és megfelel a jogszabalyi eldirasoknak.

A kockazatkezelési eljarasrend tartalmazza a kockazat azonositasat, a kockazatok értékelését
¢és kategoridkba sorolasat, a kockazatok folyamatgazdait, az elfogadhaté kockéazati szint
meghatarozasat, a kockéazatokra adhaté vdlaszok, vélaszintézkedések megvalésithatdsaga
mérlegelésének kotelezettségét, a valaszintézkedés beépitését a folyamatba, illetve a kockazati
kornyezet rendszeres feliilvizsgalatat.

Kockazati térképet €s kockdzat nyilvantartast készitettek, A kockazatok bekdvetkezésének
valoszinliségét, azok szervezetre gyakorolt hatasat felmérték. A kockézati tliréshatarokat
meghataroztak. Az egyes kockazati tényezokkel kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket
meghataroztak,

A kockazat kezelés soran a csalas és korrupcio kockazata értékelésre keriilt.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek: koztisztviselok, helyi dnkormanyzati képviselok,
polgarmester, jegyz6 vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségiiket teljesitették.

A belsd ellendrzés tervezése kockazatelemzés alapjan torténik.
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3. Kontrolltevékenységek

A kockéazatok megel6zés, mérséklése érdekében a folyamatokba, bels6é szabalyozod
eszkdzokbe kontrollok beépitésére van szitkség. A mindennapos munkavégzéshez a
kontrolltevékenységeket folyamatba épitetten kell kialakitani. Az ellendrzétt teriiletekhez
kapcsolddoan elsdsorban a megel6zd kontrollok beépitésére wvan szikség. A
kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetek egészében, annak minden szintjén,
kiilénbézo intenzitassal, kiilonbozo gyakorisaggal, és mélységben.

A megel6z6 kontrollok egyik leghatékonyabb modszere a folyamatba épitett ellendrzés. A
gazdalkodési szabalyzatban az Avr. vonatkozd rendelkezéseinek megfeleléen elsirtak a
kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés rendjét, a teljesitésigazolas modjat, valamint az
érvényesités ¢s az utalvanyozas rendjét. A gazdalkodasi jogkorok ellatdsara jogosult
személyek irdsban felhatalmazasra keriiltek.

Az Avi. 60.§ (1)-(2) bekezdéseiben foglalt Osszeférhetetlenségi szabalyok
érvényesiilésének biztositdsa érdekében a polgarmester felhatalmazast adott helyettes
utalvanyozasra ¢s kotelezettségvallalasra.

A Feltard kontrollok a méar bekovetkezett hibakat tarjak fel, ramutatva a hiba,
hidnyossag el6fordulasénak tényén kiviil a szervezetre gyakorolt mar bekovetkezett hatdsokra
is. A kontrollok utdlagosak. Ezen a teriiletén is igyekezett a belséd ellendrzés hatékony
munkavégzéssel segiteni a vezetdket. A mar bekévetkezett nemkivanatos események
kijavitasara minden esetben helyrehozo (korrekcids) kontrollok sziikségesek.

Azt, hogy mely tevékenységnek milyen kontroll tipust célszer(i alkalmazni, esetleg
egyidejileg tobbet is, a szervezetek szakmai és gyakorlati ismeretei, felelGsen tett javaslatai
hatdroztak meg.

4. Informacié és kommunikacié

Altalaban szabalyozott a szervezeten beliili informécidéramlésok Gtja, médjai. Jellemzé a
szdbeli utasitasok, szébeli beszamoltatasok, irasbeli informacié atadasok, valamint az
informatikai rendszerek keretében mikddtetett informaciomozgatés, visszakereshetdség és
visszacsatolas rendszerek mitkodtetése.

Az iktatdsi rendszer mindsége, kezelhetdsége, informacios adattartalma a feladatkiadéssal,
valamint a feladatellatéssal kapcsolatos dokumentalas kovetelményének eleget tesz.

5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

Monitoring-stratégidval a szervezet nem rendelkezik. A tevékenységi célok megvaldsitisanak
nyomon kovetését a szokasos, €s begyakorlott, a miikodési folyamatokba épitett mindennapi
operativ ellendrzések biztositjdk. A belsoé kontrollrendszer miikddésérdl a beszamolas, a belso
ellen6rzési jelentésben és az éves ellendrzési jelentésben torténik.

A kiilsé ellentrzések megallapitasait, javaslatait a vezetok figyelembe veszik. Sziikség esetén
a belsé ellenérzés ezekben az esetekben 0néllo  vizsgalatokat indit a végrehajtas
feltilvizsgalatara.
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II1. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa
(Bkr. 48. § ¢) pont

Altaldnos tapasztalat, hogy az ellenérzott szervezetek szivesen fogadjak az ellendrzéseket,
mert igy visszacsatolast kapnak munkdjukrol. Az ellenérzések soran a segité szandék van
szem el6tt tartva, a cél az, hogy a belso ellenérzés kzremiikodésével a joviben hatékonyabb,
szabalyszer{ibb legyen az dnkormanyzatndl folyé munka.

Az elvégzett ellendrzésrél késziilt vizsgalati jelentés hatarid6ben megkiildésre keriilt a vizsgalt
szerv vezetdje részére. Az ellendrzottek a javaslatokat minden esetben elfogadtak.

Az intézkedési tervet az érintett vezetok elkészitették.

A belsd ellendrzés évenkénti bontdsban nyilvantartast vezet az egyes ellenbrzétt szervezetek
intézkedési tervekben foglalt feladatainak végrehajtasardl a vonatkozd jogszabalyban eldirt
tartalommal. A tervek teljesitése a soron kovetkezd ellendrzés soran vagy célzott
utoellendrzéssel keriilhet feliilvizsgalatra,

Az ellen6rzés hozzajarult:
- a mindenkori jogszabalyi eldirasok és szabalyzatokban foglalt el6irdsok 6sszhangjanak
biztositasihoz,
| ~ a végrehajtds sordn a belsd szabalyzatokban foglalt el6irdsok megfeleld
| érvényesiiléséhez,
- aszamviteli rend, bizonylati fegyelem érvényesiiléséhez,
| - az analitikus nyilvantartasok teljes koriivé tételéhez,
~ a koltségvetési szervnél jelentkezé feladatok minél magasabb szinvonalon torténd
ellatasahoz, a munkafolyamatok pontos, eldiras szerinti teljesitéschez.

Palhaza, 2023. januar 31.

Készitette:

Soltész-Vincze Tiinde
belsd ellendrzési vezetd

Jévihagyta:

Csatd Szabolcs
jegyzd
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Intézkedések megvaldsitasa’ . ‘ 4. szamu mellékiet

| El6z6 év(ek)rdl
| athuzede
| intézkedések®

- Targyévi | Ebbél Megvaldsitasi
‘intézkedések® | - végrehajtott* arany

db®

%

1 Csak beszamolashoz!
2 PI: targyévben jart le a hatarideje; Gj felels kijelolésével egyidejlleg
hataridd kerult kitlizésre; stb.

3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig
lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthetd végrehajtotf intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban lévé megvalositas, amelyek igy a kévetkezd évre huzadnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egyseget érint, mas-mas
feleléssel, akkor mar a nyilvantartasban kilén-kilén intézkedéskeént
szlkséges feltintetni.



