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1. ALTALANOS INFORMACIOK

telefonszama

sorszam Megnevezés Adat

1. Intézmény neve Hegykozi Tiindérvarazs Ovoda és Mini
Bolcsdde

2. Intézmény székhelye 3994 Péalhaza, Vasartéri utca 15.

3. Telephelye Hegykozi Tiindérvarazs Ovoda és Mini
Bolcsdde Kovacsvagasi Telephelye
3992 Kovacsvagas FO u. 31.

5. Telephelye Hegykézi Tindérvardazs Ovoda és  Mini
Bolcsdde Hollohazi Telephelye
3999 Hollbhaza, Pet6fi u. 8.

4. Intézmény telefonszamai 47/370-567 (Palhaza)
47/588-706 (Kovacsvagas)
47/305-025 (Hollohaza)

5. Intézmény alapitd szerve Hegykozi Teriiletfejlesztési és  Alapellatési
Tarsulas
3994 Péalhaza, Dozsa Gyorgy ut 151.

6. Intézmény fenntartoja Hegykozi Teriiletfejlesztési és  Alapellatasi
Tarsulas
3994 Péalhaza, Dozsa Gyorgy ut 151.

1. Az intézményképviseletére Begala Andrasné

!Ogosul'E Iintezmeny 1gazgatoja, Igazgatd
igazgato- helyettes

Bodnar Csilla Enikd
Igazgato-helyettes

8. Intézmény fenntarto 47/370-001




2. AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, ANEVELESI EV RENDJE

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l, a kdvetkezo év augusztus 31-ig, tartd iddszak.

Az 6vodai nevelés szakasza a gyermek haroméves kordban kezdddik és addig az idOpontig tart,
ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢€letévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
legkésobb az azt kovetd évben tankdtelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértéi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig
az ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetoen valik tankotelessé.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdodik.

Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a
szilo kérelmére szakértdi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kor eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

171.§ [Az Nkt. modositasal
Az Nkt. 8. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép

,» A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy o6rdban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild
— targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, kiilonds méltanylast érdemld esetben, — ha a sziild a gyermek negyedik életévének
betoltését megelézéen mar kérelmezte, ugy Ujabb — kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik €letévét betolti a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az
ovodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja.

Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, csak az 6voda igazgatoja vagy a védond, tovabba
tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-
szakellatasban, vagy az Elitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevo
szakorvos rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév
aprilis 15. napja utdn is benytjthatd. Az eljarasi hatarido 6tven nap.”

A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 21. §-a kovetkezéképp szabalyozza a
tankotelezettség megallapitasaval osszefiiggo eljarast.

(1) A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoléba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazolasa. A gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges



fejlettségének jellemzdit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak kiadasarél szolo
kormanyrendelet hatarozza meg.

(2) Az 6voda a tankoteles életkorba 1€péskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban

a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,

b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betdltd gyermek 6vodai nevelésben vald tovabbi
részvételérol,

c) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol, ha

ca) a gyermek iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem dontheto el a
gyermek fejlddésének nyomon kovetésérdl szold évodai dokumentumok alapjan,

cb) a gyermek nem jart 6vodaba,

cc) a sziilé nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott 6vodai igazolassal vagy a b) pont szerinti
dontéssel, vagy

d) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik
¢letévét betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi dvodai nevelésben.

(3) A gyermeke iskolaba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a szilo is
kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

(4) Az iskola igazgatoja a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének megallapitasa
céljabol a szakértoi bizottsag vizsgalatat kezdeményezheti, ha

a) a sziil6 nem ért egyet a (2) bekezdés a) pontja szerint kiallitott 6vodai igazolassal vagy a (2)
bekezdés b) pont szerinti dontéssel, és arrol az iskola igazgatdja tudomast szerez, feltéve hogy
a kérdésben a szakértdi bizottsag korabban nem hozott dontést,

b) sziikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésben-oktatasban valo részvételérdl donteni és
arra az 6voda javaslatot tesz, vagy a sziil6 kéri, és e kérdésben a szakértdi bizottsag korabban
nem hozott dontést.

A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az iskolakezdés évének januar
15-¢éig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez, jelen esetben az Oktatdsi Hivatalhoz.
Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki, és a
fliggd hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

Ha a szakért6i bizottsadg a sziiléi kérelem beny(jtasara nyitva allo hataridé eloétt a gyermek
tovabbi egy nevelési ¢vig 0vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem
benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban
eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kora eldtt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A jarasi hivatal gondoskodik a tankotelesek nyilvantartasarol, a nyilvantartasbol rendszeresen
adatot k6zol az allami intézményfenntartd kdzpont, és a tanuld lakohelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkorményzat jegyzdje szdmara, tovabba
hivatalbol elrendeli és feliigyeli a tankotelezettség teljesitését, a szakértdi vizsgalatokon valo
megjelenést.



A telepiilési onkormanyzat jegyzdje az dvodas, a jarasi hivatal az allami intézményfenntartd
kdézpont utjan a tankdteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartast megkiildi a lakohely, ennek
hianyéban tartdzkodasi hely szerint illetékes 6vodanak, altalanos iskolanak.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaban foglalo
foglalkozasok keretében folyik, oly modon, hogy a teljes nyitva tartas ideje alatt a
gyermekekkel minden csoportban ovodapedagogus foglalkozik, évodapedagogusonként és
csoportonként legalabb két ora atfedési idovel.

Ha az 6voda reggel 8 6ra eldtt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskol el6készitd vagy
mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen iddszakokban a gyermekek
feliigyeletét nevel6-oktatd munkat kdzvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is
ellathatja.

3. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétfotol-péntekig az e targykdrben kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

Nyitva tartas: Palhdza: 06.30 — 16.30
Kovécsvagas: 07.30 - 15.30

Holléhéaza: 06.30 - 15.30

4. NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az intézmény bemutatkozasat szolgald pedagogiai célu 6vodai nyilt nap tervezett iddpontjat
az éves munkaterv tartalmazza, amelyrdl a tdjékoztatast az 6vodaban jol lathato helyen ki kell
fliggeszteni a faligjsagon.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja
megd. Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon, - a sziil0 igénye esetén - az 6voda igény szerint
ellatja a gyermek feliigyeletét.

Az ovodaban az Ovodai csoportok napirendjét ugy kell kialakitani, hogy a sziildk a
gyermekiiket az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartast megelézden a
sziiloket tajékoztatni kell.

5. A NYARI ZARVA TARTAS RENDJE

Az 6voda a nyari idészakban a nyari nagytakaritas, karbantartas (4-5 hét) kivételével
folyamatosan miikddik.

Az 6voda nyari zarva tartdsarol legkésobb februar tizenotodikéig a sziiloket tajékoztatni kell.



6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az dvodai felvétel, atvétel irasos jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba a gyermek — Koznevelési Torvényben foglalt kivétellel - harmadik ¢€letévének
betoltése utan veheto fel. A sziild gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele folyamatos.

A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik,
vagy ahol sziil¢je dolgozik.

A felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont. Ha a jelentkezOk szama meghaladja a
felvehetd gyermekek szamat, az 6vodavezetd, amennyiben az 6voda fenntartdja tobb dvodat
tart fenn, az 6voda fenntartoja bizottsdgot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

A telepiilési onkormdnyzat kdzzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartdsanak rendjét.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kotelezo felvételt biztositd 6voda).

Eletvitelszerii ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a kotelezé felvételt biztositd 6voda
korzetében talalhato ingatlant otthondul hasznalja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi
adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasidban a gyermek lakohelyeként vagy tartdozkodasi
helyeként az Ovodai beiratkozas elsé hatarnapjat megel6z6 harom hoénapnal régebb oOta
szerepel.

Amennyiben ez nem teljesiil, vagy azok ellenére barmely koriilmény alapjan arra lehet
kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartdézkodasi
helyén nem életvitelszeriien lakik. Az évoda igazgatoja, illetve jogszabalyban meghatarozott
szerinti esetben az Ovoda igazgatdja vagy a fenntartd altal szervezett bizottsdg jogosult
felszolitani az 6vodaba jelentkezd gyermek sziildjét, hogy az életvitelszeri korzetben lakas
tényet akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil bemutatja
a teriiletileg illetékes védOndtdl szarmazod, a védondi ellatds igénybevételét igazolo
nyilatkozatot.

Amennyiben az 6voda igazgatoja, illetve az altala vagy a fenntart6 altal szervezett bizottsag
felszolitas ellenére a sziil6 a védondi nyilatkozatot nem mutatja be, ugy az 6voda igazgatoja,
illetve az 4ltala vagy a fenntartdo altal szervezett bizottsdg jogosult az életvitelszerlien
korzetben lakast csaladlatogatds kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az 6voda
igazgatoja, az altala, illetve a fenntarto altal szervezett bizottsag altal javasolt legalabb harom
id6pont koziil a gyermek sziilje vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi
lehetové a csaladlatogatast, gy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem ¢€letvitelszeriien lakik
a kotelezd felvételt biztositd ovoda korzetében, €s ennek alapjdn az oOvodai felvétel
megtagadhato.

Az O6vodaba felvett gyermekek csoportba valdé beosztdsarol a sziilok ¢és az

ovodapedagogusok véleményének kikérése mellett az dvoda igazgatdja dont.

A fenntarto
b) dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjarol, az dvodai felvételi iddpontrodl, az 6voda
heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarol,
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C) meghatarozza a koznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij és
tandij megallapitdsanak szabdlyait, a szocialis alapon adhat6 kedvezmények feltételeit,

d) meghatarozza az adott nevelési évben indithatd dvodai csoportok szamat, az adott
évben szervezhetd csoportok szamat,

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik évodai ellatasra jogosultta, tovabba akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha

a) a menedékjogrol szolo torvény rendelkezései szerint a magyar allampolgarokkal
azonos jogok illetik meg,

b) a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek beutazasarol és
tartozkodasarol szolo torvény szerint a szabad mozgds és tartozkodas jogat Magyarorszagon
gyakorolja,

) a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartdzkodasarol szolod torvény
hatalya ala tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, vagy Magyarorszag teriiletén
val6 tartozkoddasra jogositod engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a tanuld nevelési intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.

A Magyarorszagon tartdzkoddé nem magyar allampolgar mindaddig, ameddig megfelel az
fenti bekezdésben meghatarozott feltételeknek az oOvodai nevelést, a pedagdgiai
szakszolgalatokat a magyar allampolgarokkal, azonos feltételekkel veheti igénybe.

Az a nem magyar allampolgar, aki nem tartozik a fenti bekezdésben foglaltak hatalya ala - ha
nemzetkodzi szerzddés vagy jogszabaly masképpen nem rendelkezik -, az dvodai ellatésért,
tovabba a pedagdgiai szakszolgalat igénybevételéért dijat fizet. A dij nem haladhatja meg a
szakmai feladatra jut6 folyo kiadasok egy gyermekre jutd hanyadat. A koznevelési intézmény
vezetdje a dijat a fenntarté altal meghatarozott szabalyok alapjan csokkentheti vagy
elengedheti.

Az dvodai beiratkozésra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.
A fenntartd az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefliiggd
eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megelézbéen legalabb harminc nappal
a) kozleményt vagy hirdetményt tesz kozz¢ a sajat honlapjan,
b) kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban mikodo
ovoda honlapjan, ennek hianyaban a helyben szokasos mddon, valamint
C) tajékoztatja az Ovoda milkodésének helye szerinti telepiilési Onkormanyzatot,
amennyiben a fenntartd nem telepiilési onkormanyzat.

A fenntartoi kozlemény, hirdetmény tartalmazza
a)az oOvodai felvételr6l, az Ovodai jogviszony Iétesitésér6l, a nevelési év
meghatarozasarol,
b) az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,
c) a gyermek Ovodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,



d)az  oOvodaztatasi  kotelezettség nem  teljesitése  esetén  alkalmazhato
jogkdvetkezményekrol,
e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérol,
f) az 6voda felvételi korzetérdl szolo tajékoztatast,
Az ovodai felvétel targydban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésobb a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot koveté huszonegyedik munkanap, valamint
i) a jogorvoslati eljaras szabalyait.

A jegyz6 az 6vodakotelesekrdl vezetett nyilvantartast targyév marcius elsejéig megkiildi a
kotelezo felvételt biztositd dvoda vezetdje részére.

A sziil6, amennyiben azt az dvodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének
megadasaval - kérte, elektronikus Uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt
nyert vagy felvétele elutasitasra keriilt.

A sziilé az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni az Onkormdnyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban.

A napi négy oraban dvodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az
ovodakdtelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

A napi négy Ordban 6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban all6 gyermek
szliloje, amennyiben gyermeke az Ovodakdtelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti,
elézetesen koteles értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyéaban tartozkodasi helye szerint
illetekes jegyzot.

Az 6voda igazgatdja
a) az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irasban,
b) a kérelem elutasitasara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban kozli a sziilével.

Az 6vodai nevelésben val6 részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda vezetdje
a dontésrdl értesiti az el6z6 6voda vezetdjét.

A kotelezo felvételt biztositd 6voda vezetdje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint megkiildott
nyilvantartas alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6jét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az 6voda vezetdje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek
lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye nem a nevelési-oktatdsi intézmény felvételi
korzetében van.



A kijelolt 6voda vezetdje a megkiildott szakértdi vélemény vagy a kormanyhivatal hatarozata
alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnydban tartdzkodasi helye szerint illetékes
telepiilési onkormanyzat jegyz0jét, ha a gyermeket az 6vodaba nem iratték be.

Az 6vodaba felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atadd 6voda értesitése alapjan az
atvevd ovoda feladata.

Az ovoda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek 6vodai
jogviszonya a jogszabaly szerint megszlnt.

A nevelési intézmény a gyermekkel kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban meghatarozott
esetben és forméban - irasban a sziildvel.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt:
dontés) ellen a sziil6 - a kozléstdl, ennek hidnydban a tudomasara jutasatdl szamitott tizenot
napon beliil - a gyermek érdekében eljarast indithat.

A fenntarté jar el, és hoz masodfoka dontést
a) a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsé szabalyzatanak megsértésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba
b) az ovodai felvétellel és az Ovodabol vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.
A fenti bekezdésben szabalyozott eljarasban telepiilési Onkormanyzat altal fenntartott
nevelési-oktatasi intézmény esetén a jegyz0, mas fenntartd esetén jogi és igazgatasi képzési
terlileten szerzett felséfoktl végzettséggel és szakképzettséggel vagy a dontéshozd nevelési
intézményben igazgatdi munkakor betdltésére jogositod felséfoku végzettséggel rendelkezd
személy jarhat el.
A fenntartd a Koznevelési Torvény 37. § (3) bekezdésben meghatarozott eljarasban a kérelmet
elutasithatja, a dontést

a) megvaltoztathatja, vagy

b) megsemmisitheti, és a nevelési-oktatasi intézményt 0j dontés meghozatalara

utasithatja.

Az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelmet - a fenntartdé hataskorébe tartozo
kérelmek kivételével - a sziil6i kdzosség és neveldtestiilet tagjaibol allo, legalabb harom tagu
bizottsag vizsgalja meg. A vizsgalat eredményeképpen a bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

C) a hozott dontést megsemmisiti, és a dontéshozot uj dontés meghozatalara utasitja.
A kérelem benyujtasaval kapcsolatos hataridd szamitdsdra, a mulasztisra, a kérelem
elbirdlasaval kapcsolatos eljarasra a kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl sz616 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
A sziild a fenntartonak a jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba az
érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem targydban hozott dontésének birdsagi



feliilvizsgalatat kérheti, a kozléstél szadmitott harminc napon beliil, jogszabalysértésre
hivatkozassal.

A nevelési-oktatdsi intézmény dontése jogerds, ha a Koznevelési Torvény 37. § (2)
bekezdésben meghatarozott hatdridon beliil nem nyujtottak be eljarast meginditd kérelmet,
vagy az eljarast meginditd kérelem benyujtasarol lemondtak. A méasodfoku dontés a kozléssel
valik jogerOssé. A kozlésre a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairol szolo torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jogerds dontés végrehajthato, kivéve, ha birdsagi feliilvizsgalatat kérték. A masodfokn
dontés azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshozo, ha azt a nevelési-oktatasi
intézménybe jard tobbi tanulé nyomos érdeke indokolja.

7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az O6vodai beiratkozaskor be kell mutatni

= a gyermek nevére kidllitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyt

= aszild személyi azonosito €s lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyat.

= A gyermek sziiletési anyakdnyvi kivonatat

= A gyermek TAJ kartyajat

8.  AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE
A Koznevelési torvény 53. § (1) bekezdése alapjan
Megsziinik az 6vodai elhelyezés ha

a) a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan;

b) a jegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara;

C) az 6vodai elhelyezést fizetési hatralék miatt az dvodavezetd - a sziilé eredménytelen
felszolitasa és a gyermek szocialis helyzetének vizsgéalata utan - megsziintette, a megsziinés
targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjén;

d) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan;

e) az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort

A Koznevelési torvény 53. § (10) és (11) bekezdése alapjan:

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha a nevelési intézmény jogutod nélkiil megsziinik.
Kérelemre megsziinik annak a nem magyar allampolgarsagi gyermeknek, a magyarorszagi
nevelési intézménnyel 1étesitett Ovodai jogviszonya, aki kiilfoldre vagy sajat orszagaba tavozik.

Megszlinik az 6vodai elhelyezés akkor is, ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozottnal
igazolatlanul tobbet van tavol az dvodai foglalkozasokrol.
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A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az dvoda irdsban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat
jegyzojét.

Ha az o6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg az dvoda nyilvantartasabol tordlni kell.

9. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilok gyermekiiket az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak ¢és hazavihessék.

Az ovodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozas, ha a
gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsé helyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kozben
biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziildt el6zetesen tajékoztatni kell.

A napi ¢életritmus kialakitisa alapvetd feltétele a testi, lelki harmdnia megteremtésének. Ezért
az 6vodapedagogus a csaldddal kézosen alakitsa ki a gyermekek napirendjét. Tervezésnél
vegye figyelembe a gyermekek sziikségleteire, esztétikus, higiénikus gondozasara fordithatd
iddsziikségletet. Az egész nap soran érvényesiiljon a folyamatossag és a rugalmassag elve.

Az ovodapedagogus a gyermekeknek azt az alapvetd igényét, hogy személyes kapcsolatot
tudjanak felvenni vele, szenteljen elegendd figyelmet minden gyermekre. Az 6vodapedagogus
a napirendben kiilon idépontokat jel6ljon meg a gyermekek rendszeres edzésére és mozgasos
lehetdségeire. A napirend javaslat tdjékoztatdst nyujt arrol, hogyan épililnek egymadsra a
kiilonboz6 tevékenységek. A modellként bemutatott példa korcsoportonként az egyes évszakok
altal meghatarozott feltételek szerint modosithato.

NAPIREND

Idotartam Tevékenységek, teenddok

JATEK A CSOPORTSZOBABAN
6: 30.-8: 30

[

Személyes percek
Szabad jaték

Jatékba integralt egyéni és mikro csoportos teendok,

A B+

tevékenységek
Egyéni testapolasi teend6k

8: 30-10: 30 Tizo6rai
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¢lményfeldolgozo tevékenységek

Egyéni verselés, egyiittes mesélés, dramatikus jaték
Kis 1étszamu, csoportos rajzolas, festés, mintazas, kézimunka
Mikro csoportos ének-zenei képességfejlesztése

Kis létszamu, csoportos, kornyezet tevékeny megismertetd €s

10: 30-12: 00

JATEK A SZABADBAN

tapasztalatszerzések, sétak

Ko6z06s énekes jaték, gyermektanc az udvaron

Mikro csoportos kdrnyezet tevékeny megismertetd élmény-¢s

Mindennapi edzés teherbiréds szerint: kocogas, futs

A A P

12: 00-12:45

Ebéd

Testapolasi teendok

12: 45-14: 45

Pihenés, alvas mesével, altatoé énekkel vagy zenével

14: 45-15: 00

Egyéni testapolasi tevékenységek
Uzsonna

15: 00-16: 30

Mozgésos percek

JATEK A CSOPORTSZOBABAN VAGY A
SZABADBAN

Egyénenkénti és/vagy kiscsoportos részképesség-fejlesztés

Kis létszamu, differencialt tehetséggondoz6 miithelyek
megtartasa

A A P a

HETIREND

HETFO

KEDD

SZERDA

CSUTORTOK

PENTEK

Délelotti
jatékba

Vers, mese,
dramatikus jaték

Vers, mese,
dramatikus jaték

Vers, mese,
dramatikus jaték

Vers, mese,
dramatikus jaték]

Vers, mese,
dramatikus

jaték
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integralt | Enek-zenei Rajz, festés, Mozgas,
tanulas | képességek mintazas, mozgasos
fejlesztés kézimunka jaték

i . : A ko t A ko t A ko t
dearl Enekes jatékok. ’ornyeze ’ornyeze ’ornyeze
jatékba ermektanc tevékeny tevékeny tevékeny Futas,
integralt &y megismerése megismerése | megismerése | kocogas

A Futas, k i
tanulas Htas, xocogas Futas, kocogas | Futés, kocogés |Futas, kocogas
Délutani Mozgasos Mozgasos
jatékba | Egyeni percek Egyéni percek Egyéni
integr’élt fejlesztések Egyéni fejlesztések Egyéni fejlesztések
tanulas fejlesztések fejlesztések
A szervezett tanulas formai
(A 3-6-7 éves korosztalynak egyarant alkalmas.)
Mozgas, mozgasos jaték

Kotelezo

Enekes jatékok- gyermektanc (4-5-6-7 éveseknek)

Kozvetve kotelezo

Vers, mese, dramatikus jaték

Kotetlen

Egyéni fejlesztések

Rajz, festés, mintdzas, kézimunka
A kornyezet tevékeny megismerése

Enek-zenei képességfejlesztés

10. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek megérkezését és tdvozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
ovodapedagogusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziild, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabol, a
gyermek, csak a sziil¢ (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

A sziil6 irdsbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyermek az 6vodabol egyediil mehessen

haza.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziild, hozzatartozé a gyermek Oltoztetéséhez
sziikséges helyiségeket rendeltetésszeriien hasznalhatja.
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Az iskolabusszal érkez0 és tavozd gyermekeket minden esetben kisérd személyzet feliigyeli.

A nyitvatartasi idon tl, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a)
b)

c)

11.

A sziil6 (gondviselo) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkésébb
a zaras kezdetének idopontjaig elvinni.

Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladdan, - egy ora idOtartamig, - a gyermek
feliigyeletét az 6vodaban évodapedagogus ¢és dajka egylittesen biztositja.

Amennyiben a sziil6t (gondviseldt) az 6voda dolgozoja telefonon nem éri el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztosito
ovodapedagodgus, az illetékes Rendorkapitanysag iigyeletét értesiti.

A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfelelé nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatirozott jogat szabadon
érvényesitve

a nevelési intézményben, biztonsagban ¢s egészséges kornyezetben neveljék, 6vodai
¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével, sportoldsi, étkezési
lehetdség biztositasaval €életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben részesiiljon,

egyhazi koznevelési intézményben vagy magan koznevelési intézményben vegye
igénybe az dvodai, ellatast.

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valod
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez ¢s maganélethez
valo jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
épségét, valamint a milvelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld6 megkiilonboztetett ellatdsban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, €s életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéehez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.
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12. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazéasandl az egyenld banasmad elvének figyelembevételével jarunk el.

13. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek 6ltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziilok (gondvisel6k) feladata. Nagyon fontos,
hogy a sziil6 évszaknak, id6jarasnak megfelelden 6ltdztesse gyermekét, oly modon, hogy az az
egészségligyi €s kényelmi szempontoknak megfeleljen.

14. A TERITESI DiJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa (sziildi igénynek
megfelelden) az 6voda feladata.

Az étkezések:

= tizdrai
=  ecbéd
= Uzsonnha

Az étkezési téritési dijak befizetése, az Alapszolgaltatasi Kozpont altal kiallitott és
meghatarozott iddpontban, csekken torténik minden honap 20.-ig.

A téritési és étkezési téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeket az 6voda igazgatojaval és
¢lelmezésvezetdvel lehet egyeztetni.

15. TAVOLLET ES MULASZTAS AZ OVODABOL

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési
intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
szlileit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési intézményt, részt
vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idGtartamat
is. Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni,

a) Ha a sziild elére bejelenti, vagy legkésdbb a tavolmaradas napjan jelzi az
ovodapedagdgusoknak. A sziil¢ irdsban Gsszesen 5 nap/ho tavollétet igazolhat. Az 5 napot
meghalado tavollétet az 6voda igazgatdjaval irasban kell egyeztetni.

b) Ha a gyermek beteg, és azt orvosi igazolassal igazolja.

) Az 6voda bezarasa idején.
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d) A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi
kotelezettségének eleget tenni.

Az igazolatlan hianyzas biintetési fokozatai
Ha a gyermek, a tanul6 tavolmaradésat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan részt vesz az 6vodai nevelésben, és egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a
gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerinti illetékes gydmhatdsagot és a gyermekjoléti
szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dovoda, haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzést kivaltd helyzet megsziintetésével, a
gyermek Ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési
¢vben az igazolatlan mulasztasa eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagként eljaro jarasi hivatalt.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben az igazolatlan mulasztasa eléri a hlisz nevelési napot, a 20/2012. EMMI rendelet 51. §
(4) bekezdése alapjan az 6voda vezetdje a mulasztasrol haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerinti illetékes gyamhatosagot.

Szabalysértési eljaras ovodai hianyzas esetén

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz616 2012. évi I1. torvény 247. § ¢) pontja alapjan,—akinek a sziil6i feliigyelete vagy gyamsaga
- kivéve a gyermekvédelmi gyamsaga - alatt allo6 gyermeke ugyanabban az dvodai nevelési
é¢vben az iskolai életmodra felkészitd foglalkozasokrdl igazolatlanul a jogszabdlyban
meghatarozott mértéket vagy annal tobbet mulaszt, szabalysértést kovet el.

A szabdlysértés megvalosul, ha az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevo
gyermek igazolatlanul tizenegy napot mulaszt.

A szabalysértés megvaldsulas esetén kiszabhatdo pénzbirsdg legalacsonyabb 0Osszege

hatezerotszaz forint, legmagasabb Gsszege kettGszazezer forint. (2012. évi IL. tv. 11. § (1)
bekezdés)
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16. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezetd 6vodapedagdgussal torténd egyeztetést kovetden az dvodai
pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak hasznalata sem egészségiigyi sem
baleseti szempontbol veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az dvoda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb.) az 6vodaba bevinni
tilos! A gyermeknél 1évo értéktargyak (aranylanc, fiilbevalo, kardra stb.) megOrzéséért
(megrongalodas, eltlinés, stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bekOvetkezd balesetekért
(sériilésekért) az 6voda semminemii feleldsséget nem vallal.

17. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tiinet, a pedagdgus
haladéktalanul értesiti a sziildt, aki kdteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasardl gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem adhatnak
be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (PI. asztma, allergia, cukorbetegség). Ebben
az esetben az szakorvosi igazolds mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az 6vodapedagogus csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt,
iiveget, flakont stb. vehet 4t a sziil6tdl, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének,
adagolasi utmutatonak, datumnak és a sziil6 alairdsanak.

Az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermekek ellatasa az 6vodaban

Az oOvoda igazgatdja az l-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére a sziild vagy mas
torvényes képviseld kérelmére az egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatisa alapjan a
jogszabalyban foglalt specidlis ellatast biztositja az intézményben.

Az 1-es tipusu diabétesszel rendelkezo gyermekek- a sziil6k kérésére valo segitése:

- vércukorszint-mérés
- inzulin beadésa (orvosi eldirasra, sziildvel egyeztetve)
- intézményben specidlis eljarasrend rosszullét esetére

Az Nkt. 25. §-a a kovetkezd (5a)—(5d) bekezdéssel egésziil ki:

»(5a) A koznevelési intézménynek biztositania kell

a)a 62. § (1a)—(1le) bekezdése szerint a diabétesszel él6, valamint

b) a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek, tanulok
egészségének megdrzésére forditott fokozott figyelmet.

(5b) A sziilo, torvényes képviseld, a nagykoru tanuld az (5a) bekezdés a) és b) pontja szerinti
koriilmény fennallasarol a koznevelési intézményt legkésébb a gyermek 6vodai jogviszonya,
a tanulo6 tanuldi jogviszonya létesitésekor tajékoztatja.
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(5¢) Ha a sziil6, torvényes képviseld, a nagykoru tanul6 az (5a) bekezdés a) és b) pontja
szerinti koriilmény fennallasarél a gyermek dvodai jogviszonya, a tanuld tanuldi jogviszonya
1étesitését kovetden szerez tudomast, akkor a sziild, torvényes képviseld, a nagykoru tanul6 a
koznevelési intézményt a tudomasszerzést kovetden errdl haladéktalanul tajékoztatja.

(5d) A kdznevelési intézmény az (5a) bekezdés

a) a) pontja szerinti koriilménnyel dsszefiiggésben a sziil6tol, torvényes képvisel6tol,
nagykoru tanulotol kapott adatokat a 41. § (10) bekezdése szerint,

b) b) pontja szerinti koriilménnyel dsszefliggésben a sziil6tol, torvényes képvisel6tol,
nagykoru tanul6tol kapott adatokat a gyermek, tanul6 biztonsadgos napkdzbeni ellatdsanak
céljabol legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya, a tanuld tanuloi jogviszonya fennallasaig
kezeli.”

A sziiloktol elvart egészségiigyi szabalyok

Csoportszobaban sziild csak az engedélyezett alkalmakkor tartozkodhat /nyilt nap,
iinnepélyek, sziildi értekezlet stb./.

Az 6voda egész teriiletén dohdnyozni tilos!

Az intézményen beliil, tovabba az intézmény eldtt szeszesital fogyasztasa tilos!

A gyermekek biztonsdga érdekében a sziilok kotelessége:

Krénikus betegségben szenvedd gyermekek (krupp asztma, epilepszia, kiilonféle allergias
problémak stb.) sziilei az 6vodat tajékoztatni kdtelesek a gyermek betegségérol.

Ezen gyermekek sziileit irasban nyilatkoztatjuk, hogy gyermekiiket irasbeli szakorvosi
engedély birtokdban, az egészségligyi kockazatot ismerve és vallalva jaratjak ovodaba, és az
ismert betegséggel kapcsolatos probléma esetén - az 6vodatol elvarhaté gondoskodés mellett -

a feleldsséget az Ovodara at nem haritjak.

18. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon kdveti és irdsban rogziti.
Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziilot folyamatosan tdjékoztatni kell.

Ha a gyermeket neveld 6vodapedagogus a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje tajékoztatja a sziilét az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrol, tovabba a kotelességek nem megfeleld
teljesitésébdl eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt
jogokrol. Amennyiben a sziil6 az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az
6voda igazgatdja az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak
alapjan a sziiléi egyet nem értést alatdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek
lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt.

18



,»A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény

72. § (1) A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatod segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, tanulmanyi elémenetelét,

(4) A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az iskolapszicholdgusi, 6vodapszichologusi vizsgalaton és
a fejlesztd foglalkozdsokon vald részvételét, ha a tanuloval foglalkozdé pedagdgusok
kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziilot
kotelezettségének betartasara.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgésfejlodésének eredményét - sziikség
szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek fejlodésérdl a sziilok negyedévente tdjékoztatast kapnak. Rogziteni kell a gyermek
fejlodését szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

19. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEI

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol és arr6l, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatod segitséget, egylittmitkodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlddését eldmenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét

C) tiszteletben tartsa az dvoda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

A szilo gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat
vallasi, vilagnézeti meggydzddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat 6vodat.

A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon
valo részvételét.

Ha jogszabalyban meghatarozottak szerinti kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a
kormanyhivatal kotelezi a sziilét kotelezettségének betartasara.

A sziilo joga kiilondsen, hogy
a) megismerje a nevelési intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, SZMSZ —ét
tajekoztatast kapjon az abban foglaltakrol,
b) gyermeke fejlodésérél rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon,
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) kezdeményezze sziil6i szervezet, ovodaszék létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziildi képviselok megvalasztdsdban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd
személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési intézmény igazgatdja, a nevelbtestiilet, az dvodaszék, a
pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliill az
ovodaszeéktol legkésobb a tizenotodik napot kdveto elso iilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési intézmény vezetdje vagy a pedagdégus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képvisel6i Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A szilé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat
intézményét.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziiléjét megilleti az a jog, hogy gyermeke

ovodaba jaratasahoz - a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tdmogatast kapjon.

20. FOGADO ORAK RENDJE

Beosztas Idépont Helyszin

Igazgato Eldzetes bejelentkezés Palhaza, Kovacsvagas,

alapjan Hollohéaza
Igazgatohelyettes Elbzetes bejelentkezés Kovacsvagas

alapjan
Ovodapedagdgusok Eldre egyeztetett

id6pontban, csaladonként

évente legaldbb két-harom

alkalommal. Székhely és telephelyek
Gyermekvédelmi felelosok | Elozetes megbeszélés

alapjan
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21. INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

A nevelési-oktatasi intézmény szervezeti és miikddési szabalyzataban kell meghatarozni az
intézményi védo, 6vo eldirasokat.

Az o6voda igazgatoja felel0s az Ovodaban a neveldmunka egészséges €s biztonsagos
feltételeinek megteremtéséért, €s a gyermekbalesetek megeldzéséért. A feltételrendszer
vizsgalata, a feltételek allando javitdsa az intézmény vezetdjének feladata.

Az 6vodéaban a munkavallalok altalanos feladatai kozé tartozik a gyermekek testi épségének
megovasa. Minden 6vodapedagdgusnak eldirt feladata, hogy a rabizott gyermekek részére az
egészseéglk, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol
meggy6zodjék. Az intézmény igazgatdja az egészséges €s biztonsagos munkavégzés targyi
feltételeit a munkavédelmi ellendrzések, szemlék keretében rendszeresen ellendrzi, ha kell, a
sziikséges intézkedéseket megteszi. Az dvoda csak megfeleld mindsitési jellel ellatott (EU-
szabvany) jatékokat vasarol. A gyermekeket 6vodan kiviili séta esetén mindkét
ovodapedagdgusnak, valamint egy dajkanak kisérnie kell. Az dvodan kiviili sétat a vezetonek

elézetesen jelezni kell. Engedély nélkiil az 6voda teriiletérél gyermeket kivinni nem szabad.

Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kivil a gyermekek részére szervezett
rendezvényeken a népegészségiigyi termékadordl szold 2011. évi CIIL torvény hatalya ala
tartozo, tovabba alkohol- és dohdnytermék nem érusithato.

Intézményi védo, ovo eldirdsok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodéaban be kell tartaniuk:

- Az 6voda épiiletét csak a sziilovel egylitt szabad elhagyni €s el6tte be kell jelenteni a
gyermek feliigyeletét ellatdo dvodapedagogusnak.

- Az 6voda bejarati ajtajat az 6vodaba 1épést kdvetden be kell csukni.

- Az dvoda épiiletében az ajtokat dvatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)

- Az dvoda épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

- Cstisz0s, saros idében minden esetben az 6vodaba belépés eldtt a cipd talpat le kell
tordlni a 1abtorlon.

- Az 6voda csoportszobai €s udvari jatékait az Ovodapedagoégus altal ismertetett
szabalyok betartasaval kell hasznalni.

- Az 6vodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagdgusnak.

- Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet
hasznalni.
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22. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az éltala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrdl az intézményvezetd értesiti a fenntartot. Az
intézményvezetd akaddlyoztatasa (tdvolléte) esetén az ¢éves munkatervben rogzitett
helyettesitési rend szerinti ligyeletes pedagdgusnak kell eljarni, az 6vodai csoportot érintd
esetben, a csoportot vezetd 6vodapedagogust intézkedési kotelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariadd, tliz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kiiiritése a
tlizriadd terv szerinti Gtvonalon torténik a renddrség egyidejli értesitésével. A gyermekek a
dolgozok vezetésével hagyjak el az épiiletet. Az épliletben senki sem maradhat, €s a rendOrség
érkezéséig, oda senki nem Iéphet be. Az épiilet kiiiritésének idOtartamardl, a gyermekek
elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatdsag informacioja alapjan az intézményvezetd vagy
akadalyoztatdsa esetén az intézkedéssel megbizott személy dont, a renddrség egyidejli értesitése
mellett.

A bombariadérol és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrdl
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyidejii értesitése mellett, az
o6vodavezetd, vagy az 6vodavezetd helyettes illetve akadalyoztatasuk esetén az intézkedéssel
megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobdiban a miszaki, miikodési feltételek tartdos hianya
miatt a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, napon nem éri el a hasz Celsius-
fokot, az igazgatd a fenntartd, egyideju értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a
rendkiviili sziinet elrendelésérol tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili szlinet id6tartama alatt
az intézmény fenntartéja gondoskodik, a sziilok kérésére a gyermekek, feliigyeletérdl és
étkeztetésiik megszervezésérol.

23. AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, €s védelmet
kell szamara biztositani fizikai és lelki er@szakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ald testi €s lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,
megaldzo biintetésnek vagy banasmodnak.

24. ADATNYILVANTARTAS

Az Nkt. 41. § (1)—(4a) bekezdése helyébe a kivetkezoé rendelkezések lépnek:

,»(1) A koznevelési intézmény ¢€s a koznevelési feladatot ellatdo nem koznevelési intézmény (a
tovabbiakban egyiitt: koznevelési feladatokat ellato intézmeény) kdteles a tanulmanyi
rendszerben a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a koznevelési informacios
rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program keretében
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eldirt, valamint a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulokrol dsszesitett adatokat a
tanulmanyi rendszeren keresztiil szolgaltatni.

(2) A koznevelési intézmény a gyermek, tanulo alabbi adatait tartja nyilvan a
tanulmanyi rendszerében:

a) a gyermek, tanul6 neve, sziiletési helye €s ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve, neme,
allampolgarsaga, lakohelyének, tartdzkodasi helyének cime, személyi azonositasra szolgalo
okmany megnevezése és szdma, telefonszama, elektronikus levelezési cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén, a Magyarorszag
terliletén valo tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezése, valamint
szama,

b) a gyermek, tanulo sziil6jének, értesitend6 hozzatartozéjanak, a ra tekintettel csaladi
potlékra jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, lakohelye, tartézkodasi helye, telefonszama, elektronikus levelezési cime,

c) a gyermek 6vodai fejlddésével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok: da)
felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok, dd) a gyermek, tanul6d
mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok, df) a tanuld- és
gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

dg) a gyermek, tanul6 oktatasi azonositd szdma, dh) mérési azonosito,

e) a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok:

ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,

eb) a tanuld magatartdsanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

ec) felndttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok, ed) a tanuldi
fegyelmi €s kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

ee) a tanul6 didkigazolvanyanak sorszdma, ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok, eg)
évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének iddpontja és oka, f') az orszagos mérés-értékelés
adatai,

g) azt, hogy a tanul6é hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) bekezdése
alapjan szervezett hataron tali kirandulason,

h) azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulmanytton,
(3) A pedagogiai szakszolgélati intézmény — az integralt nyomon kovetd rendszer (a
tovabbiakban: INYR) miikodtetése érdekében — a (2) bekezdésben meghatarozott adatokon
kiviil

a) a sziild, az értesitendd hozzatartozé dnkéntes adatszolgaltatasa alapjan a gyermek, a tanulo
nemzetiségi hovatartozasara vonatkozo adatot,

b) annak a nevelési-oktatasi intézménynek a nevét és cimét, OM-azonositojat, amellyel a
gyermek, a tanulé 6vodai nevelési vagy tanuldi jogviszonyban, kollégiumi tagsagi viszonyban
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all, valamint a gyermek, a tanul6 altal igénybe vett pedagogiai szakszolgalati ellatas 18. § (2)
bekezdés szerinti megnevezését

(4) Ha a sziilo, értesitend6 hozzatartozé vagy a (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
csaladi potlékra jogosult személy a nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletési csaladi
és utonevét, lakohelyét, tartozkodasi helyét, telefonszamat, elektronikus levelezési cimét
nem adja meg a koznevelési intézménynek, akkor a koznevelési intézmény ezeket az
adatokat a csaladtamogatasi iigyben eljaré hatésagtol is beszerezheti.

(4a) A (2) bekezdés a) és b) pontjaban szereplé adatokat a kdoznevelési intézmény az
adott adatok tekintetében elsédleges vagy masodlagos informaciéforrasnak minésiilé
szervtol is beszerezheti, a tanulmanyi rendszerben dijmentesen elérheté szabalyozott
elektronikus és kozponti szolgaltatasok ttjan (a tovabbiakban egyiitt: SZEUSZ).”

25. ZARO RENDELKEZESEK
A hézirendet az intézmény igazgatdja jogszabalyvaltozds, vagy egyéb sziikséges ok esetén
feliilvizsgalja.

A hazirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sziiléi Szervezetnek véleményezési
joga van.

Déatum: Palhaza, 2023. november 13.

Begala Andrasné
Igazgato
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hegykozi Tiindérvarazs Ovoda neveldtestiilete: 100 %-os aranyban, a 2023. november 13-
an kelt nevelStestiileti hatarozata alapjan a Hegykozi Tiindérvarazs Ovoda és Mini Bolcséde
modositott hazirendjét elfogadta. Hatalyba 1épésének idopontja 2024. januar 01.

Kelt: Palhaza, 2023. november 13.
Begala Andrasné

Igazgato

A Hegykoézi Tiindérvarazs Ovoda héazirendjét a Hegykozi Teriiletfejlesztési és Alapellatasi

Tarsulas véleményezte (Pdlhdza, Dozsa Gyorgy ut 151.) 26/2023.(X11. 15.) szamu hatarozata
alapjan azzal egyetért.

Kelt: Palhaza, 2023. december 15.

Szebeni Endre
Fenntarto képviseldje
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