ELOTERJESZTES

Palhaza Varos Onkormanyzat
2018. évre vonatkozo éves dsszefoglalo ellenérzési jelentésének elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet/

Az éllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 70. § (1) bekezdése alapjan a belsd
ellendrzés kialakitasarél, megfelels mikodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasardl a
koltségvetési szerv vezettje koteles gondoskodni.

A Bkr 49. § (3a) bekezdése alapjan a polgarmester a targyévre vonatkozo éves cllendrzési
jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési
jelentései alapjan készitett éves Osszefoglalo ellendrzési jelentést - a targyévet kdvetden, a
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg - a képvisel§-testiilet elé terjeszti jovahagyésra.

Az ¢€ves cllendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérdl  szolé  370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet rendelkezései szerint, az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Gitmutato figyelembe vételével lett

elkészitve.

Az ¢ves ellenbrzési jelentés a belsé ellenéizés adott évi tevékenységének bemutatdsat, az elért
célok €s az éves teljesitmény Osszegzését, illetve az ellendrzések altal tett megallapitisok és
Javaslatok hasznosulasénak tapasztalatait tartalmazza.

A kifejtett jogszabalyi rendelkezések alapjan a Képviseld-testiilet elé terjesztem a 2018. évre
vonatkozé éves ellenérzési jelentést.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az ¢ves ellendrzési jelentés megtérgyaldsara és

elfogadasara.
Palhéza, 2019, aprilis .....

Szebeni Endre
polgdrmester
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Lves dsszefoglalé ellenorzési jelentés
Palhdza Varos Onkormanyzat
2018. évi belsé ellendrzési kitelezettségének
teljesitésérol

Vezetoi 6sszefoglalo

Az éves osszefoglald ellendrzési jelentés a koltségvetési szervek belsé ellenbrzésérdl szolo
3701/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Bkr.) 48. §-a alapjan, az ott megjeldlt
szempontok figyelembe vételével keriilt dsszeallitasra.

Palhaza Varos Onkormanyzatra vonatozo 2018. évi éves bels ellendrzési terv a Bkr. 31. §-nak
rendelkezései szerint és az allamhéztartasért felelés miniszter éltal kiadott szakmai modszertani
atmutaté tartalma alapjan lett osszeallitva. A terv a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritisokon és a rendelkezésre allo erforrdsokon alapul. A Képvisel6-testilet az
onkormanyzat 2018. évre sz0l6 éves belso ellenorzési tervét a jelen jelentés 1. szami
melléklete szerint hagyta jova.

Az osszefoglald éves ellenérzési jelentésre vonatkozoan a jogalkotd célja az atlathatésag
biztositisa ¢s a kozpénzek felhaszndlasanak hatékony elésegitése, a nyilvanossag
megteremtésével annak érdekében, hogy a képviseld testiilet sajat szervezete irdnyitasaval ¢s
feladatellatasanak gyakorlataval is példat mutasson.

A belsé ellendrzés a vizsgalat lebonyolitasa, az ellendrzési program és jelentés készitése soran a
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet, az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett
médszertani atmutatok és a Belsé Ellendrzési Kézikonyv elbirdsainak szem el6tt tartasaval
végezte tevékenységét.
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L. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjin
(Bkr. 48. § a) pont)

A bels6 ellenbrzéssel kapesolatos elbirasok dsszességében érvényesiiltek. Magyarorszag helyi
dnkormdnyzatairol szold 2011, évi CLXXXIX. térvény 119. § (3)-(4) bekezdése alapjan a
jegyz0 koteles - a jogszabélyok alapjan meghatarozott - bels6 kontrollrendszert miikédtetni,
amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére allé forrasok szabalyszeril, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat. A belsé kontrollrendszeren beliil biztositani kell a
bels6 ellenérzés mikodtetését az allamhéaztartasért felelés miniszter altal  kozzétett
modszertani utmutatok és a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével, A
helyi onkorményzat belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellenorzésérol is.

A bels6 ellen6rzés a tevékenységét a Bkr. 17.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett belsoé ellendrzési
standardok, utmutatok tigyelembevételével, valamint a bels6 cllendrzési vezetd altal - az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési kézikényv minta
alkalmazasaval - kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetGje altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv szerint végezte.

A bels6 ellen6rzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossigot add és tandcsadd tevékenység,
melynek célja, hogy az dnkormanyzat mitkddését fejlessze és eredményességét novelje. A
tervezés és modositdsa, kockazatelemzése alapozottan kiterjedt minden olyan teriiletre, amely
a szabalyos €s a jogszabélyi véltozasoknak megfelel6 mikodést segiti és kontrolldlja. A
kockéazatelemzés a vonatkozé szakirodalom &ltal javasolt értékelési szempontok alapjan
tortént.

I71. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
(Bkr. 48. § aa) pont)

A 2018. évi ellendizési terv az 6nkormanyzatra 6 darab ellen6rzést tartalmazott. A belsd
ellendrzés tervezési munkdja soran a jogszabalyok, modszertani Gtmutatok, belsod ellenérzési
kézikényv eljarasrendjét kvette.

A belsd ellendrzés feladatainak ellatasa érdekében elemzéseket készit, informaciokat gytijt és
értékel, ajanldsokat tesz és tandcsokat ad a koltségvetési szerv vezetdje szaméra a vizsgalt
folyamatokra vonatkozoan.

A 2018 évre tervezett ellendrzést maradéktalanul sikeriilt lebonyolitani és lezarni. A 2018.
évben soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

Az ellendrzés alapveté célja az volt, hogy az adott szervezet miikodését fejlessze, és
eredményességét novelje, biztositsa a vezetés hatékonysagat, valamennyi tevékenység soran a
jogszabdlyi el6irdsok, utasitdsok betartasat, a vagyon védelmét, a belsd rend és fegyelem
megszilarditasat.

Tovébbi célja az volt, hogy segitse a szabélytalan gyakorlat kialakulasdnak, terjedésének
megakadalyozasat, a tartalékok feltarasat.



1/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések vsszesitése

Az ellenérzés targya a szabalyozott, szabélyszerli és hatékony mikodés feltételeinek és
teljesiilésének vizsgalatara iranyult, az ellendrzés célja a jogszabalyoknak valé megfelelés

volt.
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2018. évben az ellendrzési jelentés-tervezetben foglaltakkal kapesolatban észrevételre,
egyezteté megbeszélés lefolytatasdra nem keriilt sor. Az ellen6rzés minodségével kapesolatban
negativ visszajelzés nem érkezett.

1/1/b) Az ellenorzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossiag gyanuja
kapesan tett jelentések sziama és rivid dsszefoglalisa

Az ellenérzés soran biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasdra okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

1/2. A bizonyossagot adé tevékenységet closegitd és akaddlyozo tényezok bemutatisa
(Bkr. 48. § ab) pont)

A Nemzetgazdasigi Minisztérium altal készitett utmutatok és a  belsd ellen6rzési
kézikonyvben rogzitett eljardsok, mddszerek, jogok, kotelezettségek, nyilvantartasok ¢s
iratmintak segitenck abban, hogy az ellenérzésck mindsége megfeleljen azelvarasoknak.

Az ellenérzés lefolytatasanak személyi és targyi akadalyai nem voltak. Az ellendrzés soran az
ellenérzott szervezet a szitkséges anyagokat minden esetben az ellendrzés rendelkezésére
bocsatotta. Az ellendrzéssel érintett személyek rendelkezésre alltak, a felmeriild kérdéseket
megbeszélték, tisztaztak az ellendrzés menetében.

Osszeférhetetlenségi eset a vizsgalatok elékészitése és lefolytatasa sordn nem meriilt fel.

Az ellenér az ellenérzési jelentést a helyszini vizsgalat és a dokumentumok, bizonylatok
attekintése, interjuk lefolytatisa utan készitette el a belsd ellenérzési kézikényvben eloirt
formai és tartalmi kdvetelményeknek megfeleloen.

Az ellenbizési jelentés részletes megallapitasai dsszefoglalassal ¢s javaslatokkal zarult. A
belsé ellenér az ellendrzott tevékenységgel kapesolatosan minden esetben megfogalmazta
ajanlasait a folyamatok hatékonyabb, eredményesebb ellatasara.

1/2/a) A belsé ellenérzés huméanerdforras-ellitottsaga

A belsd ellendrzést ellatd személy képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr-ben
foglalt kévetelményeknek. A jogszabalyban elirt regisztracio megtortént.

A gazdalkodasi feladatokat ellatd Péalhazai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évben nem
rendelkezett belsé ellenérzési egységgel, illetve belsd ellendrrel, a tevékenység ellatasat
kiilsé szakember bevonésaval oldotta meg, aki rendelkezett az Aht.70. § (4) bekezdésében

eldirt engedéllyel.

1/2/b) A belsé ellenérzés szervezeti és funkeionilis fiiggetlenségének biztositasa
(Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belsé ellendrzés funkciondlis fiiggetlensége 2018. évben teljes koriien biztositott volt. A
belsé ellendérzés sordan a jelentéseket kodzvetleniil a jegyzonek kiildte meg. Az ellen6rzési
tevékenységen kiviil mds feladatba a belsé ellen6rzést végzé személy nem voltbevonva,



1/2/¢) ('jsszeférhetetlenségi esetek
(Bkr. 20.§-a alapjan)

2018. évben a megbizassal, illetve az ellendrzéssel kapcesolatban dsszeférhetetlenségi helyzet
nem mertilt fel.

1/2/d) A belsé ellenéri jogokkal kapesolatos esetleges korlatozdsok bemutatisa

2018. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel.
1/2/e) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezik

A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényez6 nem volt.

A létszdam az elldtando feladathoz elegenddnek bizonyult. A 2018. évi ellenérzéssel 6sszefiiggd
feladatokat egy 0 belsd ellendrzési vezetd végezte. Tevékenység teljes korii végrehajtasat
akaddlyozo tényezo nem meriilt fel.

A munkavégzés targyi feltételei (irodahelység, szamitastechnikai felszereltség, jogszabalyok
elérhetésége) biztositottak voltak.

1/2/f) Az ellendrzés nyilvantartasa

Az ellentrzés teljes iratanyaganak megérzése évenként, elkiilonitetten, nyomon kévetheté
forméban torténik. A megbizdlevél, ellenérzési program és vizsgalati jelentés egy példanya az
irattarba keriil. Az elvégzett belso ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. §- a szerinti nyilvantartast
a belsé ellenor vezeti.

1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem kerillt megfogalmazasra.

1/3. A tandcsadd tevékenység bemutatisa
(Bkr. 48. § ac) pont)

A tandcsadd tevékenység olyan hozzdadott értéket eredményezé szolgaltatds, amelynek
jellegét, hatokorét az érintettek hatdrozzak meg anélkiil, hogy felelésséget vallalna magéra az
ellenér. A bels6 ellendrzés segitette az 6nkorményzat céljainak elérését azzal, hogy
javaslatokat fogalmazott meg a szervezet belsé kontrollrendszerének javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében.

II. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

II/1. A belsé  kontrollrendszer  szabalyszeriiségének,  gazdasdgossaginak,
hatékonysiganak és eredményességének nivelése, javitasa érdekében tett fontosabb

javaslatok
(Bkr. 48. § ba) pont)



Az ellenérzések folyamataban a belsé ellendr tijékoztatast adott az ellenérzotteknek a
vizsgdlat elérehaladasardl, a tapasztalatokrol, megallapitasokrol. Az ellenérzési jelentésben a
belsé ellendrzés javaslatai részletesen szerepeltek. A lezart vizsgalatra intézkedési terv
késziilt.

fontosabb megallapitisok,

1.) Palhaza Viros Onkorminyzat

Ellenorzési idészak: 2017. év jelen helyzet
I'6bb megillapitisok és javaslatok:

o amagasabb zaré pénzkészletet vissza kell fizetni az elszamolasi szamlara.

o a pénztar ellendr a szabalyzatban leirt ellendizési kotelezettségének minden esetben
tegyen eleget.

e A szigort szamadasi nyomtatvanyokrol nyilvantartast kell vezetni.

2.) Pilhdza Viros Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzata, Palhdza Viros Szlovik
Nemzetiségi Onkormanyzata

Ellendrzési idészak: 2017. év jelen helyzet

Fobb megallapitiasok és javaslatok:

MINDKET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT VONATKOZASABAN

a hazipénztar kezelésével, a bizonylatoldssal, az elbleg felvételével, az eléleg

elszamoldsaval kapcsolatos jogszabalyokban iitkdz6 helytelen gyakorlatot azonnali

hatéllyal meg kell sziintetni.

e a pénztar ellendr a szabalyzatban leirt ellendrzési kotelezettségének minden esetben
tegyen eleget.

e Magasabb zar6 pénzkészlet esetén a kiilénbdzetett vissza kell fizetni az elszamolasi
szamlara.

o A teljesités igazolasat minden esetben el kell végezni.
A szigor szamadast nyomtatvanyrol nyilvantartast kell vezetni.

e Az elszamoldsra kiadott el6legrél nyilvantartast kell vezetni.

A SZLOVAK NEMZETISEI ONKORMANYZAT VONATKOZASABAN
o pénztarbol csak a nemzetiségi dnkormanyzat nevére sz6lé szamla fizethetd ki
e akiilfoldon kiallitott szamlat magyar nyelvre kell leforditani
3.) Palhazai Kozos Onkormsnyzati Hivatal

Ellenorzési idészak: 2017, év

Fébb megallapitiasok és javaslatok:
Az ellenérzés szabilytalansigot nem tapasztalt ezért a javaslatok csak célszeriiségick:
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- Az Onkorményzati adéhatosag rendszeresen vesse 0ssze a NAV adatallomanyat a hozzajuk
benyujtott adébevallasok adataival (bejelentkezett-¢ az addalany, adott-e adobevallast).

- Bves adoellendrzési titemterv készitése és a bevallasok utdlagos adéellendrzésének iitemterv
szerinti végrehajtasa.

- A 360 napnal régebbi tartozasok feliilvizsgalata, valamennyi lehetséges behajtdsi intézkedés
alkalmazésa, az eléviilt kovetelések kiilon kimutatasa, azok leirasa.

- Az adozasi hajlandosag novelése érdekében célszerii kivalasztani azokat a tovabbi
eszkozoket, amelyek viszonylag kis raforditassal, hatékonyan biztositjdk az eredményes
behajtast.

4.) Hegykizi Teriiletfejlesztési és Alapellatasi Tarsulas

Ellendrzési idészalk: 2017, év és jelen helyzet

Faobb megallapitasok és javaslatok:

o amagasabb zard pénzkészletet vissza kell fizetni az elszdmoldsi szamlara.

o a pénztar ellenér a szabalyzatban leirt ellendrzési kotelezettségének minden esetben
tegyen eleget.

o A szigorl szamadasi nyomtatvanyokrol nyilvantartast kell vezetni.

5.) Palhdzai Korzeti Alapszolgaltatasi Kozpont
Ellenérzési idészak: 2016.01.01. —2017.12.31.
Fébb megallapitasok és javaslatok:

o Az intézményvezetd készitse el a szervezeti integritast sértd események eljarasrendjét.

o Az intézményvezeté készitse el az integralt kockdzatkezelési rendszert.

o Az intézményvezetd és a gazdasagi vezetonek mindsiilé pénziigyi vezetd/elbado az
ABPE vezetoi tovabbképzési kotelezettségének tegyen eleget.

o Az Infotv. 33.§ bekezdése szerint a torvény szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségének eleget kell tenni.

6.) Hegykozi Tiindérvarazs Ovoda
Ellenérzési idészak: 2016.01.01. —2017.12.31.
Fobb megallapitisok és javaslatok:

o A koltségvetési szerv vezetdje tegyen eleget a Bkr. 11. § (1) bekezdésben eldirt
nyilatkozattételi kotelezettségének és az éves koltségvetési beszdmoldval egyiitt kiildje
azt meg az iranyito szervnek.

o A Bkr. 12.§-at betartva, a koltségvetési szerv vezetdje ¢és a gazdasagi vezetdnek
mindsiild koztisztviseld 2 évente koteles részt venni a jogszabdlyban meghatarozott
tovabbképzésen.



o Kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzataban rogziteni kell a
kozzététel megtorténtének ellendrzéséért felelés személyt, illetve, hogy annak
ellendrzését milyen idékozonként kell végezni.

o A szervezeti integritdst sérté események eljarasrendjének tartalmaznia kell a szabélyta-

lansdgot bejelentd védelmére vonatkozo elbirdsokat és kotelezettségeket.

A pénztarhoz  kapcsolédé  bizonylatokon is sziikséges elvégezni a f6kényvi

szamlaszamok kijel6lését.

Minden 200 ezer forint alatti beszerzési értékii vagyon-targyat, amely tartosan

- 1 éven tul - szolgélja az 6voda tevékenységét, a vagyonvédelem biztositasa érdekében

célszertl lenne kis értéki targyi eszkdzként kezelni.

e A szigorl szamadasi nyomtatvanyok beszerzésének nyilvantartasat a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelé adattartalommal kell vezetni.

1172, A belso kontrollrendszer it elemének ériékelése
(Bkr. 48. § bb) pont

A belso kontrollrendszer a koltségvetési szerv dltal a kockézatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy a kéltségvetési szerv megvalositsa a kovetkez6 {6 célokat:

- a tevékenységeket (miveleteket) szabalyszerlien, valamint a megbizhato
gazdalkodés elveivel (gazdasagossdg, hatékonysig és eredményesség)
osszhangban hajtsa végre,

- teljesitse az elszamoldsi kitelezettségeket,

- megveédje a szervezet erdforrdsait a veszteségektol (karoktél) és a nem
rendeltetésszer(i hasznalattol.

A koltségvetési szerv belsd kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetje felelds, aki
koteles a szervezet minden szintjén érvényesiild megfelelé kontrollkérnyezetet,
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informdaciés ¢és kommunikécios
rendszert, monitoring rendszert kialakitani és miikdtetni.

1. Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés éltal elvégzett vizsgalatok eredményeként a kiilsd koriilményekre is tekintettel
megfelelének itélheté a kontrollkdrnyezet minden teriilete, a célok és szervezeti felépites,
belsd szabdlyzatok, feladat- és hataskordk, folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa,
human er6forras, etikai értékek és integritas, a miikodés és feltételeinek intézményi szabalyos
€s szabdlyozott biztositdsa. A gazdalkodast és a mitkddést érintd szabalyozok feliilvizsgalata
¢s aktualizalasa folyamatos.

A jogszabdlykdvetés a gyakori szabalyozovaltozasok miatt fokozott terhet jelent a belsd
szabélyozasban €s annak gyakorlati alkalmazasaban, amit esetenként befolyasol a gyakorlat és
a szabalyozés aszinkronja.

A megfelelé kontrollkérnyezetben vildgos kell, hogy legyen a szervezeti struktira,
egyértelmiick a felelosségi, hataskéri viszonyok és feladatok, meghatarozésra keriilnek az
etikai elvarasok és az atlathato humaner6forras-kezelés.

A kontrollkdrnyezet miikddtetésének részeként a Kozos Onkormanyzati Hivatalndl méra
kiépiilt egy vildgos, atlathato szervezeti struktira, a felel6sségi és hataskori viszonyok pontos
behatdroldsaval. A feladatok és felelésségi korok az SZMSZ-ben, és a munkakéri leirasokban
jol elkiilonithetden jelennek meg.



A szervezet belsé szabalyzatokban rendezi a miikddéshez, gazdalkodashoz kapesolodo és
pénziigyi kihatdssal biro, jogszabalyokban nem szabalyozott kérdéseket. A jogszabalyok
alapjén kotelezéen elkészitendd szabélyzatokkal rendelkeztek. A miikddéshez kapesolado,
pénziigyi kihatdssal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések bels6 szabalyzatokban
rendezettek voltak.

A célkitlizések teljesiilésénck mérésére a szervezetek miikodtetik:
— a folyamatba épitet el6zetes, utdlagos és vezetoi ellendrzési rendszert,
— egyértelmiien szabdlyozzak a vezetd hataskéroket €s felelosséget,
— alkalmazzak a vezetdi elszamoltathatosag rendszerét.

A folyamatba épitett elézetes, utélagos és vezetdi ellendrzési rendszer keret¢ben rendelkeznek
integralt kockézatkezelési szabdlyzattal, rendelkeztek a szervezeti integritast sértd események
kezelésének rendjérél, kidolgoztdk a tevékenységeket lefedd ellenérzési nyomvonalakat. A
munkakéri leirasok kialakitasra keriiltek, {rasban rogzitettek és azokat alairtédk.

2. Kockazatkezelés

Az integralt kockézatkezelési szabélyzat konyvvizsgald éltal osszeallitott minta szabalyzat
alapjan késziilt és megfelel a jogszabalyi eléirasoknak.

A kockazatkezelési eljarasrend tartalmazza a kockazat azonositését, a kockdzatok értékelését
és kategoriakba sorolasat, a kockazatok folyamatgazdait, az elfogadhaté kockazati szint
meghatarozasat, a kockézatokra adhato valaszok, vélaszintézkedések megvalosithatosaga
mérlegelésének kotelezettségét, a vélaszintézkedés beépitését a folyamatba, illetve a kockézati
kornyezet rendszeres feliilvizsgalatat.

Kockézati térképet és kockézat nyilvéantartast készitettek. A kockazatok bekovetkezésének
valdsziniiségét, azok szervezetre gyakorolt hatdsat felmérték. A kockazati tiiréshatarokat
meghatarozték. Az egyes kockézati tényezokkel kapcsolatban a szilkséges intézkedéseket
meghataroztak.

A kockézat kezelés soran a csalas és korrupcid kockazata értékelésre kertilt.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek: koztisztvisel6k, helyi onkormanyzati képviseldk,
polgarmester, jegyzé vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiket teljesitettek.

A belsé ellendrzés tervezése kockazatelemzés alapjan torténik.

3. Kontrolltevékenységek

A kockazatok megeldzés, mérséklése érdekében a folyamatokba, belsd szabalyozo
eszkozokbe kontrollok beépitésére van sziikség. A mindennapos munkavégzéshez a
kontrolltevékenységeket folyamatba épitetten kell kialakitani. Az ellendrzott teriiletekhez
kapcsolédoan  elsésorban a megeléz6  kontrollok  beépitésére  van  szikség. A
kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetek egészében, annak minden szintjén,

kiilonbdzé intenzitassal, killonbozo gyakorisaggal, és mélységben.

A megel6zd kontrollok egyik leghatékonyabb modszere a folyamatba épitett ellendrzes. A
gazdalkodasi szabalyzatban az Avr. vonatkozé rendelkezéseinek megfelelden eldirtdk a
kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés rendjét, a teljesitésigazolds modjat, valamint az
érvényesités és az utalvanyozas rendjét. A gazdélkodasi jogkorok ellatasara jogosult
személyek irasban felhatalmazasra keriiltek.

Az Avr. 60.§ (1)-(2) bekezdéseiben foglalt Osszeférhetetlenségi —szabalyok
érvényesiilésének biztositdsa érdekében a polgdrmester felhatalmazast adott helyettes
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utalvanyozasra ¢s kotelezettségvallalasra,
A koltségvetési beszamolé elkészitésével megbizott személy rendelkezik az Ahsz. 45.§
(1) bekezdésben eléirt iskolai végzettséggel és a tevékenység ellatdsara jogosité engedéllyel.

A Feltaro kontrollok a mar bekovetkezett hibakat tarjak fel, ramutatva a hiba,
hidanyossdg eléfordulasanak tényén kiviil a szervezetre gyakorolt mar bekovetkezett hatasokra
is. A kontrollok utélagosak. Fzen a teriiletén is igyekezett a bels6 ellenbrzés haté¢kony
munkaveégzéssel segiteni a vezetoket. A mar bekovetkezett nemkivdnatos események
kijavitdsara minden esetben helyrehozo (korrekcios) kontrollok sziikségesek.

Azt, hogy mely tevékenységnek milyen kontroll tipust célszerii alkalmazni, esetleg
egyidejlleg tobbet is, a szervezetek szakmai és gyakorlati ismeretei, felelésen tett javaslatai
hataroztdk meg,.

4. Informacié és kommunikacid

Altalaban szabalyozott a szervezeten beliili informdcioaramldsok Gtja, médjai. Jellemzd a
szobeli utasitdsok, szobeli beszdmoltatasok, irasbeli informécio atadasok, valamint az
informatikai rendszerek keretében miikédtetett informaciomozgatas, visszakereshetGség és
visszacsatolds rendszerek miikodtetése.

Az iktatasi rendszer mindsége, kezelhetésége, informaciés adattartalma a feladatkiadassal,
valamint a feladatellatassal kapesolatos dokumentélas kovetelményének eleget tesz.

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Monitoring-stratégidval a szervezet nem rendelkezik. A tevékenységi célok megvaldsitasanak
nyomon koévetését a szokdsos, €s begyakorlott, a miikddési folyamatokba épitett mindennapi
operativ ellenérzések biztositjak. A belsé kontrollrendszer miikdésérél a beszamolds, a belsé
ellendrzési jelentésben és az éves ellenérzési jelentésben torténik.

A kiils6 ellenérzések megallapitdsait, javaslatait a vezet6k figyelembe veszik. Sziikség esetén
a belsé cllenérzés ezekben az esetekben 6nallo vizsgalatokat indit a végrehajtas
feliilvizsgalatara.

1. Az intézkedési tervek megvalositisa
(Bkr. 48. § ¢) pont

Altaldnos tapasztalat, hogy az ellendrzott szervezetek szivesen fogadjak az ellenérzéseket,
mert igy visszacsatoldst kapnak munkajukrol. Az ellendrzések sordn a segité szandék van
szem el6tt tartva, a cél az, hogy a bels6 ellenérzés kozremiikddésével a jovében hatékonyabb,
szabalyszer(ibb legyen az 6nkormanyzatnal folyé munka.

Az elvégzett ellendrzésrdl késziilt vizsgalati jelentés hatdridében megkiildésre keriilt a vizsgalt
szerv vezetoje részére. Az ellendrzéttek a javaslatokat minden esetben elfogadtak.

Az ellenérzott szervezet vezetdje az ellendrzési jelentésre intézkedési tervet készitett hataridé
¢s felelos megjelslésével.

A bels ellenérzés évenkénti bontdsban nyilvantartast vezet az egyes ellendrzott szervezetek
intézkedési tervekben foglalt feladatainak végrehajtasarél a vonatkozo jogszabalyban eloirt
tartalommal. A tervek teljesitése a soron kovetkezé ellendrzés soran vagy célzott
utdellendrzéssel kertilhet feliilvizsgélatra.

Az ellendrzés hozzajarult:

- a mindenkori jogszabalyi eldirdsok és szabalyzatokban foglalt eléirasok 6sszhangjanak
biztositasahoz,
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- a végrehajtds sordn a belsd szabélyzatokban foglalt eldirasok  megfeleld
érvényesiiléséhez,

— aszamviteli rend, bizonylati fegyelem érvényesiilés¢hez,

~ az analitikus nyilvantartasok teljes koriivé tételéhez,

_a koltségvetési szervnél jelentkezd feladatok minél magasabb szinvonalon torténd
ellatasahoz, a munkafolyamatok pontos, eléiras szerinti teljesitésé¢hez.

Palhaza, 2019. februar 15.

Késztette:

! Y LN |
Soltész-Vincze Tiinde
belso ellendr

Jovahagyta:

Szebeni Endre
polgarmester
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